
 
 

AVISO DE CONVOCATORIA 
 

SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y  SERVICIOS DE  
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES BAJO EL PROCEDIM IENTO DE SUBASTA 

INVERSA PRESENCIAL No. 057-SG-2017 
 
 

OBJETO:  ADQUISICIÓN ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILE S DE ESCRITORIO Y 
OFICINA, PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEG AL Y CIENCIAS FORENSES 

A NIVEL NACIONAL 
    
 
DATOS DE LA ENTIDAD CONTRATANTE:  El INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS 
FORENSES, atenderá a los interesados en el Proceso de Co ntratación  en el Grupo Nacional de Gestión 
Contractual , ubicado en la Carrera 13 N° 6 A 97, piso 1, Bogotá,  D.C., teléfonos: 4-069977 y/o 4-069944, 
Extensiones: 1829 ó 1828, correo electrónico: contratacion@medicinalegal.gov.co, allí los Proponentes deben 
presentar los documentos en desarrollo del proceso de contratación. 
 

ALCANCE DEL OBJETO IDENTIFICANDO CANTIDADES A ADQUIRIR 
 

ÍTEM DENOMINACIÓN CARACTERÍSTICAS  PRESENTACIÓN CANTIDAD  
TOTAL 

1 Almohadilla 

Redonda.  Diámetro externo: 5.5 cms. Diámetro del Fieltro: 
4.6cms. Alto: 1.5cms.  Peso: 27.4 gr., Ecológica y recargable. 
Dactilograma de alta resolución, impresiones legibles en color 
negro, con inmediata fijación al papel, de tinta altamente 
penetrante, que se pueda retirar fácilmente de los dedos, no 
tóxica, no caústica  Material: cubierta en pasta o plástico rígido, 
con rendimiento de mínimo 8.000 impresiones. Uso:  Dactilar  

Unidad 250 

2 Bandas Elásticas Material: Caucho. Medidas: 90mm. De largo x 2mm. De ancho 
(aprox.) 

Caja x 25  Gramos 
(Aprox.) 

330 

3 
Banderitas 
Señalizadoras 
(Separadores) 

Medidas: 12mm. De ancho x  45mm. De largo. (aprox.). 
Colores:  Surtidos (5 colores por paquete) Se adhieren 
firmemente, se pueden quitar con facilidad sin dañar el papel y 
se puede escribir sobre ellas 

Paquete x 125 
Unidades 

900 

4 Bisturí Plástico 

Medida: 18 mm.,  de bloqueo de cuchilla, hoja universal  retráctil 
por simple presión, intercambiable en acero inoxidable y con 
corta cuchilla integrado.  Mango y cuerpo ergonómico. Material: 
Plástico, a excepción de la cuchilla y su recubrimi ento. Uso:  
Para cortar papel - Oficina 

Unidad 402 

5 Bolsillo  Uso: Para CD en felpa Unidad 2.350 

6 Borrador 
Tipo: Nata. Medidas: 1cm. De alto x 2.2cms. De ancho x 5.5 
cms. De largo  
Uso: Borrar Lápiz de grafito y de color en oficina 

Unidad 1.950 

7 Caja de Cartón Doble Pared.  Cuatro aletas. Medidas: 40cms. De alto x 45 cms. 
De largo x 40 cms. De ancho  Uso:  Embalaje 

Unidad 400 

8 Caja de Cartón Doble Pared.  Cuatro aletas. Medidas: 50cms. De alto x 60 cms. 
De largo x 45 cms. De ancho.  Uso:  Embalaje Unidad 400 

9 Caja de Cartón Doble Pared.  Cuatro aletas. Medidas: 80cms. De alto x 55 cms. 
De largo x 50 cms. De ancho Uso:  Embalaje 

Unidad 200 

10 Carpeta 

Legajadora. Material: Polipropileno 100%, durable, 
impermeable, resistente. Tamaño: Oficio (24 cms. ancho x 37 
cms. largo) Incluye gancho legajador  anticortante y 5 
posiciones para ubicarlo. Color: Azul Pastel (transparente ó 
traslúcido). Capacidad: 2.5cms. ó 200 hojas de 60 gramos. Con 
aleta horizontal y vertical, incluye adhesivo de identificación. 

Unidad 1.450 

11 Cartón 
Corrugado 

Ancho 133 cms. Aprox. Rollo x50 kilos 10 

12 Cinta Adhesiva Medidas: 48 milímetros x 50 metros. Material: Polipropileno Unidad 3.150 



ÍTEM DENOMINACIÓN CARACTERÍSTICAS  PRESENTACIÓN CANTIDAD  
TOTAL 

Transparente . Uso: Sellar paquetes.  

13 Cinta Adhesiva Medidas: 24 milímetros x 50 metros. Material: Polipropileno 
Transparente . Uso: Sellar paquetes.  Unidad 220 

14 Cinta Adhesiva Medidas: 48 milímetros x 40 metros. Tipo: Enmascarar.  Rollo x 40 metros 200 

15 Cinta Adhesiva Medidas: 24 milímetros x 40 metros. Tipo: Enmascarar.  Rollo 1.797 

16 Cinta Adhesiva con 
logotipo         

Tipo Polipropileno, Color Rojo, para sellar paquetes, con 
Logotipo del INML y CF de acuerdo con arte suministrado. 
Medidas: 48 mm x 50 mts Ancha  

Rollo 4.200 

17 Cinta Adhesiva con 
logotipo         

Tipo Polipropileno, Color Rojo, para sellar paquetes, con 
Logotipo del INML y CF de acuerdo con arte suministrado. 
Medidas: 24 mm x 50 mts Angosta.  

Rollo 1.600 

18 Cinta métrica Plástica, flexible, marcado ambos lados. 1,5 mts longitud (metro 
modistería) 

Unidad 180 

19 Corrector liquido Color: Blanco   Secado: Rápido unidad 160 

20 Cosedora Manual 

Fabricación: metal (lámina), recubierta con pintura lisa 
horneable.  Base antideslizante.  Debe ser liviana,  
obligatoriamente. Capacidad: 25 hojas.   Tamaño: Pequeño 
(12cms. De largo x 3.5cms. De ancho) aprox. Para Usar: 
Gancho Estándar 26/6. Colores:  Surtidos 

Unidad 441 

21 Cuchillas para 
Bisturí Uso: Para bisturí grande (repuesto) Caja x 10 50 

22 Disco Compacto 
CD Grabable 

Tipo: No Reescribibles. Capacidad: 700 megabytes. Sigla: R  Unidad 3.250 

23 Disco Compacto 
DVD  Sigla:  R Unidad 1.600 

24 Esfero Desechable 
Tinta:   Color Negro. Fabricación:  Barril transparente, cuerpo 
hexagonal, punta de tungsteno Sistema:  Con tapa y botón del 
color de la tinta 

Unidad 5.540 

25 Esfero Desechable Tinta:   Varios Colores a excepción de negro y rojo. Fabricación:  
Pasta Desechable, cuerpo triangular Sistema:  Con tapa Unidad 1.500 

26 Folder Colgante Color Azul Varilla plástica, marbete horizontal  Unidad 400 

27 Folder Legajador 

Marbete: HORIZONTAL Porta guía o marbete de buena 
fijación:  plástica fija con bordes redondeados, no cortantes, 
con perforaciones recubiertas con aro metálico. Color: Natural.  
Tamaño: Oficio  Capacidad: 200 Hojas.  Cartón: 300 gramos. 

Unidad 3.700 

28 Folder Legajador 

Marbete: VERTICAL Porta guía o marbete de buena fijación : 
plástica fija,  con bordes redondeados no cortantes, con 
perforaciones recubiertas con aro metálico. Color: Natural. 
Tamaño: Oficio  Capacidad: 200 Hojas.  Cartón: 300 gramos. 

Unidad 2.500 

29 Gancho Clip Tipo: Estándar pequeño,  plastificado, inoxidable. Medidas: 
33mm. De largo x 8 mm. De ancho (aprox.) 

Caja x 80 Unidades 1.470 

30 Gancho Clip Lotero.  Ancho:   2 pulgadas. Metálico, Color:  Negro Caja x 12 
Unidades 

180 

31 Gancho Clip Lotero.  Ancho:   1 pulgadas. Metálico, Color:  Negro Caja x 12 
Unidades 

200 

32 Gancho Clip Mariposa Caja 850 

33 Gancho Cosedora De  26/6 Caja x 5000 
ganchos 

800 

34 Hilo (Fibra) 
Material:   Polipropileno.  Diámetro: 2 mm. (aprox.)  Número de 
Filamentos: 4  Color: Verde Uso: Amarrar Paquetes y carpetas, 
suturar cadáveres. 

Rollo x 1500 metros 50 

35 Humedecedor 
Dactilar 

Caja circular plástica, que contiene cera transparente con 
aroma (glicerina). Uso:  Facilita contar y pasar folios Caja 400 

36 Lápiz HB 2 
Mina: Color Negro  de Grafito. Dureza:   HB No. 2. Forma: 
Hexagonal. Material: Madera. Con borrador en la parte superior 
que no mancha ni rompe el papel 

Unidad 3.460 

37 Lápiz  6B 
Mina: Color Negro  de Grafito. Dureza:   6B. Forma: Hexagonal. 
Material: Madera. Uso : Marcar cajas para archivo 
documentación 

Unidad  1.900 

38 Libro Radicador Tapas cartón plastificadas,  rayado y folios numerados. Tamaño 
Oficio, Capacidad:  100 folios Unidad 35 

39 Libro Radicador Tapas cartón plastificadas,  rayado y folios numerados. Tamaño 
Oficio, Capacidad:  300 folios 

Unidad 55 



ÍTEM DENOMINACIÓN CARACTERÍSTICAS  PRESENTACIÓN CANTIDAD  
TOTAL 

40 Libro Radicador Tapas cartón plastificadas,  rayado y folios numerados. Tamaño 
Oficio, Capacidad:  400 folios Unidad 50 

41 Libro Radicador Tapas cartón plastificadas,  rayado y folios numerados. Tamaño 
Oficio, Capacidad:  200 folios 

Unidad 96 

42 Libro Radicador Tapas cartón plastificadas,  rayado y folios numerados. Tamaño 
Oficio, Capacidad:  600 folios 

Unidad 15 

43 Marcador Borrable Punta Gruesa. Colores: Surtidos (rojo, negro, azul y verde). 
Uso:  Para tablero Unidad 394 

44 Marcador 
Permanente 

Punta:   Fina, indeleble . Tinta resistente al agua, de rápido 
secado que no se decolora. Color: negro Uso:  Para  papel, 
marcar plástico, acetatos y vidrio 

Unidad 976 

45 Marcador 
Permanente 

Punta biselada (líneas gruesas y delgadas) ,  indeleble. Tinta 
resistente al agua, de rápido secado que no se decolora. Color: 
negro. Uso:  Para trabajo pesado (marcar plástico, cartón y 
vidrio) 

Unidad 794 

46 Marcador 
Permanente 

Punta:   Ultrafina, indeleble. Micropunta - Plumígrafo.  Tinta 
resistente al agua, de rápido secado que no se decolora. Color: 
Negro. Uso:  Para marcar plástico, vid rio, papel, CDs. 

Unidad 730 

47 Memoria USB.  Capacidad: 8GB. Tipo llavero con tapa ajustable, no de 
girar 

Unidad 150 

48 Numerador 

Automático. Número de Dígitos  6.  Tamaño: 4.5 mm.  Tipo de 
letra: Romana. Tinta: Color negro Numeración: Desde 000000 
al 999999. Fabricación: Cromado, marco de acero, mango 
ergonómico.  Incluye almohadilla de tinta 

Unidad 10 

49 Papel 

AutoadhesivoMedidas: 75x75mm. Aprox.  Colores:   Para 
entregar en Juego x mínimo 5 colores =  80 juegos Se adhiere 
firmemente, se puede quitar con facilidad sin dañar el papel y se 
puede escribir sobre él.Uso:  Para Notas Autoadhesivas 

Cubo o Taco x 100 
unidades 

950 

50 Papel Bond  
Papel Bond Uso: Impresión y fotocopiado. Color: Alta blancura. 
Envoltura: protectora de humedad. Gramaje: 75gr. Tamaño 
Carta  (21,6 x 27,9 cms) 

Resma x 500 Hojas 8.700 

51 Papel Bond  
Papel Bond Uso: Impresión y fotocopiado. Color: Alta blancura. 
Envoltura: protectora de humedad. Gramaje: 75gr. Tamaño 
Oficio  (21,6 x 33 cms) 

Resma x 500 Hojas 4.400 

52 Papel Formas 
Continuas 

Color: Blanco Gramaje: 60 gramos. Tamaño:   9   1/2 x 11 
pulgadas. No. Partes:  2 

Caja x 1500 247 

53 Papel Formas 
Continuas 

Color: Verde óptico, Gramaje: 60 gramos Tamaño:   14   7/8 x 
11 pulgadas. No. Partes:  3 Caja x 1000 27 

54 Papel Formas 
Continuas 

Color: Blanco Gramaje: 60 gramos. Tamaño:   9   1/2 x 13 
pulgadas. No. Partes:  3 

Caja x 1000 30 

55 Papel Kraft Uso: Embalaje. Gramaje: 60 gramos. Ancho: 2,24 pulgadas - 60 
cms. 

Rollo x 215 metros. 
aprox (8 Kilos) 

500 

56 Papel Vinipel 
transparente 

Uso:  Para embalar mercancía Rollo X 100   mts. 70 

57 Papelera para  
Escritorio 

Color: natural.  Tipo: Doble Plegable.  Medidas:   35 de largo x 
27 de ancho x 15 cms. de alto aprox. Material: Madera.  Uso:  
Para Oficina  

Unidad 70 

58 Pegante En Barra x 40 gramos aprox. Uso:  Para Papel Unidad 1.538 

59 Pegante Líquido.  Color: Blanco.  No tóxico, lavable. Con dosificador de 
punta fina. Secado: Rápido.  Uso:  Papel 

Frasco x 225 
gramos 

410 

60 Perforadora 
Manual 

Fabricación: lámina recubierta con pintura lisa horneable, base 
plástica, punzones en varilla de acero. Número de 
Perforaciones: 2. Distancia Perforado:   8 cms. Capacidad de 
Perforación: 18 Hojas. Colores:  Surtidos 

Unidad 260 

61 Plastilina o Pasta Color azul.  Que no manche. Uso:  Pegar documentos o afiches, 
limpieza 

Caja x 
4 barras 250 

62 Protector 

Uso: Para Acetatos y hojas tamaño oficio. Material: Plástico 
traslúcido resistente. Abertura: Superior. Con banda de 
refuerzo. Número de Perforaciones:  Graduables y reforzadas 
para acomodarlo en carpeta de dos o tres argollas 

Unidad 4.500 

63 Protector 
Uso:   Para Acetatos y hojas tamaño carta. Material:   Plástico 
traslúcido resistente  
Abertura:   Superior. Con banda de refuerzo. Número de 

Unidad 5.500 



ÍTEM DENOMINACIÓN CARACTERÍSTICAS  PRESENTACIÓN CANTIDAD  
TOTAL 

Perforaciones:  Graduables y reforzadas para acomodarlo en 
carpeta de dos o tres argollas 

64 Regla Tipo: Plano.  Material: Plástico, borde biselado. Color: Surtido. 
Longitud:  20 cms. (milimetrados) a prueba de emborronamiento 

Unidad 150 

65 Regla 
Tipo: Plano.  Material: Plástico, borde biselado. Color: Surtido. 
Longitud:  30 cms. (milimetrados)  a prueba de 
emborronamiento 

Unidad 260 

66 Resaltador 
Desechable. Punta: ancha biselada  (sirve para señalar textos), 
elaborada en felpa acrílica Colores Surtidos: Amarillo,  Naranja 
y Verde 

Unidad 2.103 

67 Resaltador 
Desechable. Punta: delgada biselada  (sirve para señalar 
textos), elaborada en felpa acrílica. Colores Surtidos: Amarillo,  
Naranja y Verde 

Unidad 400 

68 Revistero Material: Cartón. Color: Azul Unidad 120 

69 Rotulo adhesivo Rotulo adhesivo a 1 tira formas continuas 10 x 5 cms. Caja x 2000 150 

70 Saca ganchos 

Material:   Mango en plástico (polietileno de alta densidad) y 
acabados en cromo inoxidable, elaborado en lámina gruesa 
(calibre 18, pulida y cromada), que permita más agarre y 
resistencia, puntas fuertes. Tamaño:  Pequeño 

Unidad 520 

71 Separadores 
Material:   Plástico. Tamaño: Carta. No. Perforaciones: 2 para 
carpeta y tres para folder. Pestaña:  Portaguía transparente en 
parte visible  

Paquete x 5 
Unidades 

800 

72 Separadores 
Material: Plástico. Tamaño:   Oficio. No. Perforaciones:  2 para 
carpeta y tres para folder Pestaña:  Portaguía en colores en 
parte visible 

Paquete x 5 
Unidades 500 

73 Sobres Manila 
Sobre Color: Natural    Sin ventanilla, sin pegante, con solapa 
Espesor: En papel Manila. Gramaje: 75 gramos, Tamaño: 
Carta    (31 x 25 cms. Aprox.) 

Unidad 78.500 

74 Sobres Manila 
Sobre Color: Natural   Sin ventanilla, sin pegante, con solapa 
Espesor: En papel Manila. Gramaje: 75 gramos,   Tamaño: 
Oficio   (35 x 25 cms. Aprox.) 

Unidad 42.500 

75 Sobres Manila 
Sobre Color: Natural                   Sin ventanilla, sin pegnte, con 
solapa Espesor: En papel Manila. Gramaje: 75 gramos,     
Tamaño: Gigante      (35 x 27 cms. Aprox.) 

Unidad 9.500 

76 Tabla Planillera 

Tabla en poliestireno de alto impacto y pinza grande metálica 
ensamblada, con bordes redondeados, frente liso que provee 
una superficie de escritura suave y firme. Tamaño: Oficio.  
Capacidad: 200 hojas. Color: Azul.  Uso:  Para apuntes 

Unidad 72 

77 Tajalápiz eléctrico  Diseño compacto, navaja de acero reforzada. Unidad 70 

78 Tajalápiz Manual pequeño.  Material:  Metálico Sencillo Unidad 620 

79 Tijeras 

Material:   Mango plástico ergonómico, que se acomode a 
todos los dedos de la mano.  Ambidiestras.   Cuchillas en 
acero inoxidable. Largo: 7 pulgadas.  Livianas. Uso:  Para cortar 
Papel 

Unidad 804 

80 Tinta Dactilar  De alta densidad Frasco x 15 cc 30 
 

MODALIDAD DE SELECCIÓN: La selección del Contratista se realizará mediante SELECCIÓN ABREVIADA PARA 
LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES BAJO EL 
PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL, con fundamento en el régimen jurídico aplicable 
contenido en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 
2007 y el Decreto 1082 de 2015, las leyes Civiles y Comerciales, y demás normas que adicionen, complementen o 
regulen las condiciones del objeto de la contratación y las circulares, guías y manuales de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución será hasta el 28 de diciembre de 2017, previo perfeccionamiento, 
aprobación de la garantía única y cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato  
 
FECHA LÍMITE PARA PRESENTAR OFERTA:  6 DE DICIEMBRE DE 2017* 
 

*ESTA FECHA ES SUSCEPTIBLE DE MODIFICACIÓN  



 
LUGAR DE PRESENTACIÓN OFERTA:  INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
– SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA,  Carrera 13 N° 6 A 97, piso 1, Bogotá, D.C. 
 
FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA :  
 
Las propuestas deberán ser presentadas en la hora, fecha y sitio previsto en el cronograma del proceso en dos 
sobres separados, conteniendo cada uno la siguiente información: 

 
SOBRE No. 1  (ORIGINAL Y DOS COPIAS) 

 
El sobre deberá encontrarse identificado como SOBRE No. 1. DOCUMENTOS JURIDICOS, FINANCIEROS Y 
TECNICOS. 
 
El ORIGINAL DE LA PROPUESTA Y LAS DOS (2) COPIAS , deben presentarse impresas, debidamente argolladas 
o legajadas y foliadas desde la primera página, con inclusión del índice o tabla de contenido de la oferta y todos los 
documentos y anexos requeridos.  Igualmente, deberá presentarse fiel COPIA DEL ORIGINAL EN CD o DVD . 
 
En caso de presentar documentos con información por ambas caras, deberá numerarse solo la primera cara . 
 
SOBRE No. 2  (ORIGINAL PROPUESTA ECONÓMICA  y  un CD o DVD ) SOBRE CERRADO Y MARCADO – 
incluye el MEDIO MAGNÉTICO. Incluirá únicamente la Propuesta Económica de la oferta.  

 
El sobre deberá encontrarse identificado como SOBRE No. 2. PROPUESTA ECONOMICA  “ABRIR SOLAMENTE 
EN AUDIENCIA PUBLICA DE SUBASTA”  
 
En el sobre exterior deberá escribirse la siguiente información: 
 

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
Secretaría General - Grupo Nacional de Gestión Contractual 

Dirección: Carrera 13 No. 6A-97, Piso 1°, Bogotá D.C.  
ORIGINAL (Con CD o DVD) Y COPIAS (1 y 2) / SOBRE ECONOMIC O (con CD o DVD)   

DE LA PROPUESTA MARCADO PARA LA 
SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS 

TÉCNICAS UNIFORMES BAJO EL PROCEDIMIENTO  DE  SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 057-SG-2017 
 

OBJETO: 
ADQUISICIÓN ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA,  PARA EL INSTITUTO 

NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES A NIVEL NACIONA L 
 

Presentada por:   (NOMBRE DE LA EMPRESA) 
Domicilio: (DIRECCIÓN-CORREO ELECTRÓNICO-FAX- DEL PROPONENTE) 

Representante Legal: (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL) 
 
PRESUPUESTO: TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL 
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS, CON CINCUENTA Y OCHO CENTAVOS M/CTE. ($367.997.998,58), 
incluido IVA y demás impuestos y emolumentos a que haya lugar, distribuido por ítem, de acuerdo con el estudio de 
mercado y análisis del sector económico.  
 

SIIF RUBRO VALOR RUBRO 

FUNCIONAMIENTO 
PAPELERÍA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA $267.999.983.41 

343017 
DEL 20 DE 

NOVIEMBRE DE 
2017 

INVERSIÓN 
MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD EN EL INMLYCF PARA 

EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES EN EL MARCO DE LA 
LEY DE VICTIMAS NACIONAL 

$99.998.015.17 

 

 
 

 



ACUERDOS COMERCIALES Y TRATO NACIONAL EN MATERIA DE CONTRAT ACIÓN PÚBLICA:  
 
Para el presente proceso de selección la contratación se encuentra cobijada por los Acuerdos Comerciales o 
Tratados de Libre Comercio que a la fecha del cierre del presente proceso de selección, se encuentren vigentes (M-
MACPC-12), de conformidad con lo establecido en la Parte 2, Título 1, Capítulo 2, Sección 4, Subsección 1 del 
Decreto 1082 de 2015.  
 
De acuerdo con las directrices del Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de Contratación 
expedido por “Colombia Compra Eficiente”, el presupuesto disponible para el presente proceso por valor de 
$367.997.998.58, y el análisis realizado por el Instituto, para el presente proceso aplican los Tratados de Libre 
Comercio de acuerdo con la tabla siguiente: 
 

APLICA PARA       
LA PRESENTE 

CONTRATACION 
ACUERDO COMERCIAL 

COBERTURA 
(Determinar si 
la entidad se 

encuentra 
incluida en la 
cobertura del 

acuerdo 
comercial) 

VALOR A PARTIR 
DEL CUAL ES 

APLICABLE EL 
ACUERDO 

CUANTIA 
(Umbrales) 

 

Se debe establecer 
el valor del 

presupuesto oficial 
y establecer SI 

aplica o NO 

¿Los bienes / servicios a 
contratar se encuentran 

excluidos? 
En caso que el bien/servicio se 

encuentre excluido en los 
numerales del Anexo 4 del 

Manual para el Manejo de los 
Acuerdos Comerciales en 
procesos de contratación. 
Escribir SI y el numeral. 

SI  NO 

CHILE SI 
BIENES Y SERVICIOS 

$163.842.000 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO X  

MEXICO NO 
BIENES Y SERVICIOS 

$163.842.000 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO  X 

A
LI

A
N

Z
A

 
P

A
C

ÍF
IC

O
 

PERU SI BIENES Y SERVICIOS 
$311.299.000 

$367.997.998.58 
SI APLICA 

NO X  

CANADA SI 
BIENES Y SERVICIOS 

$172.701.000 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO X  

CHILE SI 
BIENES Y SERVICIOS 

$160.816.000 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO X  

COREA NO 
BIENES Y SERVICIOS 

$229.378.000 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO  X 

COSTA RICA SI 
BIENES Y SERVICIOS 

$172.701.000 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO X  

ESTADOS AELC 
(Islandia,  Liechtenstein, 

Suiza y Noruega) 
SI 

BIENES Y SERVICIOS 
$553.848.000 

$367.997.998.58 
NO APLICA NO X  

ESTADOS UNIDOS SI 
BIENES Y SERVICIOS 

$172.701.000 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO X  

MEXICO NO 
BIENES Y SERVICIOS 

$78.920 USD 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO  X 

EL SALVADOR NO 
NO INCLUYE 

VALORES 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO  X 

GUATEMALA SI 
NO INCLUYE 

VALORES 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO X  

T
R

IA
N

G
U

LO
 

N
O

R
T

E
 

HONDURAS NO 
NO INCLUYE 

VALORES 
$367.997.998.58 

SI APLICA NO  X 

UNION EUROPEA SI 
BIENES Y SERVICIOS 

$558.839.000 
$367.997.998.58 

NO APLICA NO X  

COMUNIDAD ANDINA SI 
NO INCLUYE 

VALORES 
$367.997.998.58 

SI APLICA 
NO X  

 

NOTA: *Teniendo en cuenta que, el presente proceso se encuentra publicado en el Plan Anual de 
Adquisiciones, los plazos establecidos en el cronog rama se encuentran acordes con los previstos en los  
acuerdos para los cuales aplica conforme al Manual de Colombia Compra Eficiente 
 
CONVOCATORIA / LIMITACIÓN A MIPYMES: NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO 
 
 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN: 
 

PARTICIPANTES: Personas naturales y jurídicas nacionales o extranjeras, que se encuentren inscritas, calificadas y 
clasificadas en el Registro Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio con 
jurisdicción en su domicilio principal, así como los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para tal fin y que 
cumplan con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,  Decreto No. 1082 de 2015 y el 
pliego de Condiciones.  
 



 

CLASIFICADOR  DE BIENES Y SERVICIOS-UNSPSC (Decreto 1082 de 20 15):      
 

   ÍTEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 E 44 12 19 05 Almohadillas de tinta o estampillas 

2 E 44 12 21 01 Cauchos 

3 E 44 12 20 10 Separadores 

4 E 44 12 16 12 Cortadoras de papel o repuestos 

5 E  44 12  20  19   Bolsillos para archivos o accesorios 

6 E 44 12 18 03 Borradores 

7-8-9 C 24 12 15 03 Cajas para empacar 

10 E 44 12 20 03 Carpetas 

11 B 14 12 15 17 Cartón 

12 -13- 16-17 D 31 20 15 03 Cinta para empaquetar  

14-15 D 31 20 15 03 Cinta de enmascarar 

18  C  27 11  18  01  Cintas métricas  

19 E 44 12 18 02 Fluido de corrección 
20 E 44 12 16 15 Grapadoras 
21 C 22 10 17 03 Cuchillas o dientes u otros filos cortantes 

22 E 43 20 18 09 Disco compacto cd de lectura y escritura 

23 E 43 20 18 11 Disco versátil digital dvd de lectura y 
escritura 

24-25 E 44 12 17 01 Bolígrafos 
26-27-28 E 44 12 20 07 Folders de colgar o accesorios 

29-32 E 44 12 21 04 Clips para papel 
30-31 E 44 12 21 05 Clips para carpetas o bulldog 

33 E 44 12 21 01 Grapas 

34 B 11 15 15 11 Fibras de polipropileno 

35 E 44 12 16  Suministro de escritorio 
36-37 E 44 12 17 06 Lápices de madera 

38-39-40-41-
42 B 14 11 18 07 

Libros comerciales para múltiples usos 
43-44-45-46 E 44 12 17 08 Marcadores 

47 D 32 10 16 22 Memoria flash 
48 E 44 10 24 02 Máquinas para fechar o numerar 

49-52-53-54 B 14 11 15 30 Papel de notas autoadhesivas 
50-51 B 14 11 15 07 Papel para impresora o fotocopiadora 

55 E 60 12 11 24 Papel kraft 

56 E 48 10 21 09 Papel plástico para envolver alimentos 

57 E 44 11 15 03 Organizadores o bandejas para el 
escritorio 

58-59 D 31 20 16 10 Pegamentos 
60 E 44 10 16 02 Máquinas perforadoras o para unir papel 

61 E 44 12 18 04 Borradores 
62-63 E 44 12 20 02 Protectores de hojas 

64-65 D 41 11 16 04 Reglas 

66-67 E 44 12 17 16 Resaltadores 
68 E 56 10 15 26 Revisteros 
69 B 14 11 15 37 Etiquetas de papel 
70 E 44 12 16 13 Removedores de grapas (saca ganchos) 

71-72 E 44 12 20 10 Separadores 



   ÍTEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

73-74-75 E 44 12 15 03 Sobres 
76 E 44 11 19 14 Tabla de soporte para escribir 
77 E 44 12 16 36 Tajalápices eléctricos 
78 E 44 12 16 19 Tajalápices manuales 

79 E 44 12 16 18 Tijeras 
80 B 12 17 17 03 Tintas 

 

CRONOGRAMA:  
 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

PUBLICACION DEL AVISO DE 
CONVOCATORIA 

22 DE NOVIEMBRE DE 2017 
Página electrónica 
www.colombiacompra.gov.co, Portal único de 
Contratación 

PUBLICACIÓN DE ESTUDIOS Y 
DOCUMENTOS PREVIOS 

22 DE NOVIEMBRE DE 2017 
Página electrónica 
www.colombiacompra.gov.co, Portal único de 
Contratación 

PUBLICACION PROYECTO PLIEGO DE 
CONDICIONES 

22 DE NOVIEMBRE DE 2017 
Página electrónica 
www.colombiacompra.gov.co, Portal único de 
Contratación 

PRESENTACIÓN Y RECEPCIÓN DE 
OBSERVACIONES AL PROYECTO DE 
PLIEGO DE CONDICIONES 

DEL 22 AL 28 DE 
NOVIEMBRE DE 2017 

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL 
Y CIENCIAS FORENSES 
Carrera 13 No. 6 A 97 piso 1°, Bogotá, D.C. 
Fax: 4-069977 Ext. 1858. Correo electrónico: 
contratacion@medicinalegal.gov.co 

 

CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO: Los interesados podrán consultar los documentos del 
proceso en el Portal Único de Contratación www.colombiacompragov.co  y directamente en las instalaciones del 
Grupo Nacional de Gestión Contractual, ubicado en la carrera 13 No. 6 A 97, piso 1, Bogotá, D.C., teléfonos: 4-
069977 – 4-069944 Extensiones: 1829 ó 1828. 
 
VEEDURÍAS CIUDADANAS:  Se convoca a las Veedurías Ciudadanas para realizar acompañamiento y seguimiento 
dentro de todas las etapas del presente proceso de selección, de conformidad con lo establecido en el Artículo 66 
Inciso 3 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850 de 2003.  
 
 
 
 
 
Bogotá, D.C., 22 de noviembre de 2017  
 


