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MEDICINA
!l|‘|~\\‘l |‘\~ de aporte técnico-cientifico
TORENSES a la administracion de justicia

1914 — 2014

AVISO DE CONVOCATORIA

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES BAJO EL PROCEDIMIENTO DE
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 048-5§G-2015

OBJETO:
ADQUISICION DE INSUMOS PARA IMPRESION, PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS AREAS Y SEDES DEL
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

DATOS DE LA ENTIDAD CONTRATANTE: El INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES,
atenderd a los interesados en el Proceso de Contrataciéon en el Grupo Nacional de Gestion Contractual,
ubicado en la Carrera 13 N° 6 A 97, piso 1, Bogotd, D.C., teléfonos: 4-069977 y/o 4-069944, Extensiones:
1828 6 1857 6 1829, fax: 1858, correo electrénico: contratacion@medicinalegal.gov.co, alli los Proponentes
deben presentar los documentos en desarrollo del proceso de contratacion.

ALCANCE DEL OBJETO IDENTIFICANDO CANTIDADES A ADQUIRIR:

GRUPO 1. INSUMOS PARA IMPRESION

item Denominacion Rt)a/f«(a:roelr:)?ia Para Usar en: Presentacion Catr;ttiglad
1 Cartucho de Tinta C9364WL/98 Negro Impresora HP Portéatil Officejet 100 Unidad 18
2 Cartucho de Tinta C9363WL/97 Tricolor Impresora HP Portatil Officejet 100 Unidad 18
3 Toner T650 H11L Impresora Lexmark T652 DN. Unidad 10
4 Cartucho de Tinta CNO50AL - 950XL Negro Impresora HP 8100/8600 Unidad 15
5 Cartucho de Tinta CNO50AL - 951XL Azul Impresora HP 8100/8600 Unidad 6
6 Cartucho de Tinta CNO52AL - 951XL Amarillo Impresora HP 8100/8600 Unidad 6
7 Cartucho de Tinta CNO51AL - 951XL Magenta Impresora HP 8100/8600 Unidad 6
8 Cinta Impresora etiquetas Zebra GX 420 t Unidad 200
9 Téner TN-650 mpresora My ifuncional Brother Unidad 6
10 Téner CE410A Negro Impresora HP 300/400 Color Unidad 4
11 Toner CE411A Azul Impresora HP 300/400 Color Unidad 2
12 Toner CE412A Amarillo Impresora HP 300/400 Color Unidad 2
13 Toner CE413A Magenta Impresora HP 300/400 Color Unidad 2
14 Toner CE 390 X Impresora HP Laser Jet 600 M602 Unidad 20
15 Toner CE285A Negro Impresora HP 1102W Laserjet Unidad 3
16 Toner Q5949X Negro Impresora HP 1320/3390/3392 Unidad 3
17 Téner CE278X Negro Impresora HP 1606 DN Unidad 6
18 Toner Q7553X Negro Impresora HP 2015 DN Unidad 47
19 Téner E360H11L Negro g%g;%%kgg?&i%‘mm Unidad 34
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GRUPO 2 PAPELERIA

g Descripcion Espesor - Gramaje .
3 Denominacién Caracteristicas - Presentacion Cantidad Total
Tamafio - No. Partes
Color: Alta blancura. Envoltura: con alto grado de
resistencia a la humedad
Uso: Impresién y fotocopiado por ambas caras de la | Gramaje: 75 gramos Resma x
1 Papel Bond hoja. Tamarno: Carta 500 Hojas 1.000
Terminado: precision de corte en los bordes que (21.6 x 27.9cms.) !
evite la produccion de polvo, y acabado plano que
evite que el papel se enrolle.
Gramaje: 60 gramos
Papel Formas . Tamafo: 9 1/2x11 Caja x
z Continuas Color: Blanco pulgadas 1500 Hojas 18
No. Partes: 2
Gramaje: 60 gramos
Papel Formas . Tamafo: 9 1/2x13 Caja x
° Continuas Color: Blanco pulgadas 1000 Hojas 10
No. Partes: 3
Gramaje: 60 gramos
Papel Formas . Tamafo: 14 7/8x11 Caja x
& Continuas Color: Blanco pulgadas 1500 Hojas 10
No. Partes: 2
Gramaje: 60 gramos
5 Papgl Formas Color: Blanco Tamafio: 14 7/8x11 Caja x 3000 Hojas 12
Continuas pulgadas
No. Partes: 1
Gramaje: 60 gramos Rollo x 215 metros
6 Papel Kart Uso: Embalaje Ancho: 2,24 pulgadas - 60 aprox. 10
cms. (8 Kilos)
GRUPO 3: UTILES DE OFICINA
frem DenOéTmacl Caracteristicas Presentacion CANTIDAD
TOTAL
Barjdgrltas Medidas: 12mm. De ancho x 45mm. De largo. (aprox.)
Sefializadora ” -
Colores: Surtidos (5 colores por paquete) Paquete x 125
1 S . . . - . o ) 40
Se adhieren firmemente, se pueden quitar con facilidad sin dafar el papel y se puede Unidades
(Separadores i
) escribir sobre ellas
Caia de Doble Pared. Cuatro aletas
2 ja Medidas: 50cms. De alto x 60 cms. De ancho x 45 cms. De fondo Unidad 35
Cartén X .
Uso: Embalaje
Caja Rigida .
3 (Estuche Uso: ParaCD N Unidad 2.000
Duro) Fabricacion: Pelicula en acrilico transparente
Esfero Tinta: Color Negro
5 Fabricacion: Barril transparente, cuerpo hexagonal, punta de tungsteno Unidad 2.220
Desechable . ’ . ;
Sistema: Con tapa y botén del color de la tinta
Esfero Tinta: Color Rojo
6 Fabricacion: Barril transparente, cuerpo hexagonal, punta de tungsteno Unidad 2.000
Desechable . ’ . .
Sistema: Con tapa y botén del color de la tinta
Tipo: Entintado Automaético. Material: Caucho. Ancho del Caracter: 4 mm. Superficie de
7 Fechador impresién: 25 x 5 mm., maximo una linea de texto. Tamafo: mediano. Sin leyenda Unidad 58
comercial, con afio superior al 2013, en espariol
Marbete: HORIZONTAL Porta guia o marbete de buena fijacion: plastica fija con
Folder : g - .
8 Legajador bordes redondeados, no cortantes, con perforaciones recubiertas con aro metalico. Unidad 210
Color: Natural. Tamafio: Oficio Capacidad: 200 Hojas. Cart6n: 300 gramos.
9 Gancho Gancho para cosedora 26/6 Caja x 500 unidades 45
Cosedora
11 Gancho Clip | Tipo: Mariposa jumbo material plastico Caja x 50 unidades 45
Fabricado en Polipropileno totalmente plastico anticortante (2 piezas de ancho 12mm.
12 Gancho aprox.), flexible, de alta resistencia a la manipulacion, no se oxida. Uso: Archivo. Bolsa x 20 Jueqos 10
Legajador Capacidad: 250 hojas de 60gr. Para perforaciéon: 8 cms. 9
Color: Incoloro, transparente
Material: Polipropileno. Diametro: 2 mm. (aprox.) Numero de Filamentos: 4 Color:
13 Hilo (Fibra) Verde Rollo x 1500 metros 100
Uso: Amarrar Paquetes y carpetas, suturar cadaveres
Mina: Color Negro de Grafito
Dureza: HB No. 2
14 Lépiz Forma: Hexagonal. Unidad 590
Material: Madera.
Con borrador en la parte superior gue no mancha ni rompe el papel
Libro Tapas cartdn plastificadas, rayado y folios numerados. Tamafio Oficio, Capacidad: 300 .
15 - ) Unidad 10
Radicador folios
Libro Tapas cartén plastificadas, rayado y folios numerados. Tamafio Oficio, Capacidad: 400 .
16 - ) Unidad 20
Radicador folios




Punta: delgada, indeleble.

Marcador Tinta resistente al agua, de rapido secado que no se .

17 Permanente decolora Unidad 400
Colores: Surtidos (rojo, negro, azul y verde)

Uso: Para papel, marcar plastico, acetatos y vidrio

Punta: Ultrafina, indeleble
Marcador Micropunta - Plumigrafo. Tinta resistente al agua, de
18 répido secado que no se decolora Unidad 853
Permanente A - -
Colores: Surtidos (rojo, negro, azul y verde)
Uso: Para marcar plastico, vidrio, papel, CDs.

Marcador permanente Punta biselada (lineas gruesas y

delgadas), indeleble

Marcador Tinta resistente al agua, de rapido secado que no se .

19 Permanente decolora Unidad 463
Colores: Surtidos (rojo, negro, azul y verde)

Uso: Para trabajo pesado (marcar plastico, carton y

vidrio)

Ancho del Rollo: 103mm., que contenga 2 etiquetas de
medidas: 5 cms. De ancho x 2.5cms. De alto Rollo x 5000
Uso: Impresora Caédigo de barras Marca DATAMAX Unidades

Class DMXE4204/Zebra TLP2844

Papel
20 Térmico
(Etiquetas)

86

Caja x 2000 (5
21 Rotulo adhesivo Forma continua a una tira de 101.6 X 49.2 mm. rétulos por 121
hoja)

Tabla en poliestireno de alto impacto y pinza grande
metélica ensamblada, con bordes redondeados, frente
Tabla liso que provee una superficie de escritura suave y
Planillera firme

Tamafio: Oficio. Capacidad: 200 hojas

Color: Azul. Uso: Para apuntes

22 Unidad 5

MODALIDAD DE SELECCION: La seleccién del Contratfista se realizard mediante SELECCION
ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES
BAJO EL PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL, con fundamento en el régimen juridico
aplicable contenido en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pdblica, la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, las leyes Civiles y Comerciales, y demds
normas que adicionen, complementen o regulen las condiciones del objeto de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucion serd hasta el 18 de diciembre de 2015, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion.

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR OFERTA: 18 de Noviembre de 2015*
*ESTA FECHA ES SUCEPTIBLE DE CAMBIO

LUGAR DE PBESENTACIéN OFERTA: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES —
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, Carrera 13N° 6 A 97, piso 1, Bogotd, D.C.

FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA:

Las propuestas deberdn ser presentadas en la hora, fecha vy sitio previsto en el cronograma del
proceso en dos sobres separados, conteniendo cada uno la siguiente informacién:

SOBRE No. 1 (ORIGINAL Y DOS COPIAS)

El sobre deberd encontrarse identificado como SOBRE No. 1. DOCUMENTOS JURIDICOS, FINANCIEROS Y
TECNICOS.

El ORIGINAL DE LA PROPUESTA Y LAS DOS (2) COPIAS, deben presentarse impresas, debidamente
argolladas o legajadas y foliadas desde la primera pdgina, con inclusion del indice o tabla de
contenido de la oferta y todos los documentos y anexos requeridos. Igualmente, deberd presentarse
fiel COPIA DEL ORIGINAL EN CD o DVD o USB.

En caso de presentar documentos con informaciéon por ambas caras, deberd numerarse solo la
primera cara.

SOBRE No. 2 (ORIGINAL PIIQOPUESTA ECONOMICA y un CD o DVD o USB) SOBRE CERRADO Y MARCADO
- incluye el MEDIO MAGNETICO. Incluird Unicamente la Propuesta Econdmica de la oferta.

El sobre deberd encontrarse identificado como SOBRE No. 2. PROPUESTA ECONOMICA “ABRIR
SOLAMENTE EN AUDIENCIA PUBLICA DE SUBASTA”



En el sobre exterior deberd escribirse la siguiente informacion:

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
Secretaria General - Grupo Nacional de Gestién Contractual
Direccién: Carrera 13 No. 6A-97, Piso 1°, Bogota D.C.
ORIGINAL, COPIAS 1y 2 y MEDIO MAGNETICO (CD o DVD o USB copia fiel de la propuesta)
SOBRE ECONOMICO (con CD o DVD o USB)

DE LA PROPUESTA MARCADO PARA LA SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES BAJO EL PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 048-SG-
2015
OBJETO:

ADQUISICION DE INSUMOS PARA IMPRESION, PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS

AREAS Y SEDES DEL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
Presentada por: (NOMBRE DE LA EMPRESA)
Domicilio: (DIRECCION-CORREO ELECTRONICO-FAX- DEL PROPONENTE)
Representante Legal: (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

El VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO SON CIENTO TREINTA Y NUEVE MILLONES TREINTA Y
SIETE MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($139.037.347) incluidos los impuestos
obligatorios de ley y demas emolumentos a que haya lugar, distribuido por Grupo, asi:

GRUPO DESCRIPCION PRESUPUESTO
1 INSUMOS PARA IMPRESION $109.425.413
2 PAPELERIA $12.441.568
3 UTILES DE OFICINA $17.170.366
TOTAL $139.037.347

NOTA: La oferta econdmica no podrd superar el presupuesto oficial por Grupo Completo, de
acuerdo con la oferta presentada.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses cuenta
para el presente proceso con la disponibilidad presupuestal, proveniente del Presupuesto de
Inversion, asi:

No. DE CDP SIIF PRESUPUESTO VALO;{ CeP

3061 285615 2-0-4—4-15-20 Materiales y suministro- Papeleria y Suministro- Papeleria, Utiles de escritorio y oficina 70.328.967
285615 - . ’ . o L -

3062 2-0-4—4-15-20 Materiales y suministro Papeleria y Suministro- Papeleria, Utiles de escritorio y oficina 21.924.065
285615 . - ) - P - .

3063 2-0-4—4-15-21 Materiales y suministro Papeleria y Suministro- Papeleria, Utiles de escritorio y oficina 4.331.794
285615 . - . - P - -

3064 2-0-4—4-15-21 Materiales y suministro Papeleria y Suministro- Papeleria, Utiles de escritorio y oficina 23.840.840

3065 285615 2-0-4-4-15-10 Materiales y suministro Papeleria y Suministro- Papeleria, Gtiles de escritorio y oficina 18.611.681

ACUERDOS COMERCIALES, INCENTIVOS, CONTRATACION EN EL EXTERIOR Y CON ORGANISMOS DE
COOPERACION.

Para el presente proceso de seleccion, la contratacion se encuentra cobijada por los Acuerdos
Comerciales o Tratados de Libre Comercio que a la fecha del cierre del presente proceso de
seleccidn, se encuentren vigentes de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.3.
del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con las directrices del Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
procesos de Contrataciéon expedido por “Colombia Compra Eficiente”, y el andlisis realizado por
el Instituto, para el presente proceso aplican los Tratados de Libre Comercio de acuerdo con la
tabla siguiente:

¢Los bienes / servicios
APLICACION DEL ACUERDO COMERCIAL a contratar se APLICA PARA LA
COBERTURA TENIENDO EN CUENTA EL PRESUPUESTO | éncuentran excluidos? |preseNTE CONTRATACION
(Determinar si la OFICIAL DEL PROCESO CONTRACTUAL En caso que el
entidad se bien/servicio se
ACUERDO encuentra encuentre excluido en
COMERCIAL incluida en la los numerales del Anexo
cobertura del CUANTIA 4 del Manual para el
acuerdo VALOR A PARTIR (Umbrales) Manejo de los Acuerdos
comercial) DEL CUAL ES Se debe establecer el Comerciales en SI/NO
APLICABLE EL valor del presupuesto procesos de
ACUERDO oficial y establecer SI contratacion
aplica o NO
. $139.037.347
Canada Sl $145.556.000 NO APLICA NO NO
Chile Sl $145.556.000 $139.037.347 NO NO




NO APLICA
. $139.037.347
Estados Unidos SI $145.556.000 NO APLICA NO NO
El Salvador NO No incluye valores SI APLICA NO NO
Guatemala Sl No incluye valores S| APLICA NO Sl
Honduras SI No incluye valores SI APLICA NO Sl
. . $139.037.347
Liechtenstein Sl $364.265.000 NO APLICA NO NO
. $139.037.347
Suiza Sl $364.265.000 NO APLICA NO NO
o $139.037.347
México NO $146.992.000 NO APLICA NO NO
" $139.037.347
Union Europea S| $364.265.000 NO APLICA NO NO
Comunidad Independientemente
Andina de Sl del valor del SI APLICA NO Sl
Naciones presupuesto

NOTA: *Teniendo en cuenta que, conforme al Manual de Colombia Compra Eficiente, para los acuerdos comerciales
que aplican para el presente proceso de seleccién no existe un plazo minimo de publicacién, ademads el presente
proceso se encuentra publicado en el Plan Anual de Adquisiciones, por ende, los plazos establecidos en el cronograma
se encuentran acordes con la naturaleza del proceso

CONVOCATORIA / LIMITACION A MIPYMES: CONVOCATORIA A MIPYMES: De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, este proceso de seleccién se
podrd limitar a Mipymes cuando manifiesten interés en participar por lo menos tres (3) Mipymes
nacionales. La solicitud deberd presentarse por escrito al INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA
LEGAL Y CIENCIAS FORENSES, Carrera 13 N° 6 A-97 Piso 1°, Bogotd D.C., o ser enviada por Fax: 4-
069977 Ext. 1858, o por Correo Electrénico: contratacion@medicinalegal.gov.co y debe reunir los

siguientes requisitos:

e Las Mipymes deberdn tener un (1) ano de existencia al momento de la convocatoria,

para lo cual deberd presentar el Certificado de Existencia y Representacion Legal,

expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad gue sea competente para

acreditar su antigledad.

e Certificacidon expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (si estd obligado a

tenerlo) o con el contador publico, segun sea el caso, sehnalando la condicidén y su

tamano empresarial de conformidad con la ley (Mipymes, niUmero de trabajadores y
Activos totales en salarios minimos mensuales legales vigentes). Se debe allegar la
fotocopia de: 1. La tarjeta profesional; y 2. El certificado vigente de antecedentes de su

registro como contador.

DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION:

PARTICIPANTES: Personas naturales vy juridicas nacionales o extranjeras, que se encuentren inscritas,
calificadas y clasificadas en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la
Cdmara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal, asi como los Consorcios o
Uniones Temporales constituidos para tal fin y que cumplan con lo establecido en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto. 1082 de 2015 y el pliego de Condiciones.

CRONOGRAMA:
ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Pagina electrénica
PUBLICACION DEL AVISO DE . P
CONVOCATORIA 30 DE OCTUBRE DE 2015 Www.color_nblacompra.qov.co. Portal Unico de
Contratacion.
PUBLICACION DE ESTUDIOS Y Pagina electrénica

DOCUMENTOS PREVIOS

30 DE OCTUBRE DE 2015

www.colombiacompra.gov.co, Portal Unico de
Contratacion.

PUBLICACION DEL PROYECTO DE PLIEGO
DE CONDICIONES

30 DE OCTUBRE DE 2015

Pagina electrénica
www.colombiacompra.gov.co, Portal Unico de
Contratacion.

RECEPCION DE
PROYECTO DE

PRESENTACION Y
OBSERVACIONES AL
PLIEGO DE CONDICIONES

DEL 30 DE OCTUBRE AL 6 DE
NOVIEMBRE 2015

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL
Y CIENCIAS FORENSES

Carrera 13 No. 6 A 97 piso 1°, Bogota, D.C.

Fax: 4-069977 Ext. 1858. Correo electronico:

contratacion@medicinalegal.gov.co

MANIFESTACION DE INTERES EN
PARTICIPAR PARA LIMITAR LA
CONVOCATORIA A MIPYMES (Art.

2.2.1.2.4.2.2. Decreto 1082 de 2015)

DEL 30 DE OCTUBRE AL 6 DE
NOVIEMBRE DE 2015
ULTIMO DIA HASTA LAS 5:00PM

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL
Y CIENCIAS FORENSES

Carrera 13 No. 6 A 97 piso 1°, Bogot4, D.C.

Fax: 4-069977 Ext. 1858. Correo electronico:

contratacion@medicinalegal.gov.co



mailto:contratacion@medicinalegal.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
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CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO: Los interesados podrdn consultar los documentos
del proceso en el Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co y directamente en
las instalaciones del Grupo Nacional de Gestién Contractual, ubicado en la carrera 13 No. 6 A 97,
piso 1, Bogotd, D.C., PBX: 4-069977 — 4-069944 Extensiones: 1828 6 1829 & 1857.

VEEDURIAS CIUDADANAS: Se convoca a las Veedurias Ciudadanas para realizar
acompanamiento y seguimiento dentro de todas las etapas del presente proceso de seleccion,

de conformidad con lo establecido en el Articulo 66 Inciso 3 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850 de
2003.
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