HOJA N° 1DE3
Aprobada C. A.: Acta N°001- FEB 15-2007

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DIRECCION REGIONAL BOGOTA

UNIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO DE TOXICOLOGIA FORENSE

230

Fecha febrero 16 de 2007
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo OBSERVACIONES
Gestion | Central et E M $
BUe30- | PLANES
Plan Anual de Compras
* Solicitud
* Adguisicion
Plan Estratégico UNA VEZ CUMPLIDO EL TIEMPO EN ARCHIVO)
Plan de Accion Anual 2 0 X DE GESTION SE. ELIMINARAN PORQUE HAN
* Mapa de Riesgos CUMPLIDO EL TRAMITE CORRESPONDIENTE.
* Cronograma de Actividades
* Seguimiento y Conftrol
* Evaluacion
* Informe de Actividades
S4o3e.d SISTEMA DE CALIDAD
* Estudios y Andlisis de Calidad
* Procesos y Procedimientos CADA VEZ QUE SE HACE ACTUALIZACIONDEL
* Procedimiento Estandarizado de Trabgjo 3 0 X DOCUMENTO LAS EDICIONES ANTERIORES SE
* Manuales ELIMINAN
* Hoja de vida de Equipos
* Informes de Calibracién / //) / /
Convenciones

CT = Conservacion total
E = Eliminacién

M = Microfilmacién

S = Selecciéon

Firma Jefe de Oficina: %;
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GRUPO DE TOXICOLOGIA FO
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HOJA N°® 2DE3
Aprobada C. A.: Acta N°001- FEB 15-2007

Fecha febrero 16 de 2007
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cr : M s OBSERVACIONES
Gestién | Central
SH030.3 PROYECTOS
Proyectos de Investigacion Cientifica
* Documentacion Requerida para la Presentacion de UNA VEZ CUMPLIDO EL ,TlEMPO DE EJECUCION DEL
Proyectos de Investigacion PROYECTO SE REMITIRA A LA BIBLIOTECA DE LA
) 2 0 b INSTITUCION  PARA  CONSULTA, EL  ARTICULQ)
Oficio de Entrega de Proyectos ala DIC CIENTIFICO SE REMITIRA AL COMITE EDITORIAL DE LA|
* Oficios de Evaluacion y Respuesta REVISTA CIENTIFICA DEL INML Y CF.
* Informes parciales y finales
* Articulo Cientifico
5L{-.‘_\3C'.-.H CONCEPTOS
Conceptos Técnicos UNA VEI CUMPLIDO EL TIEMPO EN ARCHIVO DE
* Solicitud 2 0 X GESTION SE ELIMINARAN PORQUE HAN CUMPLIDO EL|
* Cofizacion TRAMITE CORRESPONDIENTE.
* Respuesta
5LOBC W] INFORMES
Informes Periciales 2 28 X
*Oficios Petitorios
*Acta levantamiento
H'S'O_"Q C"”'Cf’ UNA VEZ CUMPLIDO EL TIEMPO EN ARCHIVO
*Planilla relacion de muestras CENTRAL SE GUARDARAN LOS CASOS EN LOS CUALES
*Hoja de Trabajo EL INFORME PERICIAL TOXICOLOGICO SE CONSIDERE
*Hoja de registro actual PRUEBA EN UNA INVESTIGACION JUDICIAL, ESTOS SE
- MARCARAN CON LA PALABRA HISTORICO
*Soporte tecnico
*Informe Pericial
*Nuevas solicitudes
*Respuestas solicitudes
Informes estadisticos 2
HINA VEZ CUMPLIDO EL TIEMPO EN ARCHIVO DE
Informes de gestion 2 G N SE El M|NARAN, ORQUE HAN CUMPLIDO
/ EL TRAMIT RRESPONDIENTE.
Convenciones

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion
S = Seleccion

Firma Jefe de Oficina:

Nombres y Apelidos:
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HOJA N° 3DE3
Aprobada C. A.: Acta N°Q001- FEB 15-2007

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA: DIRECCION REGIONAL BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE TOXICOLOGIA FORENSE
Fecha febrero 16 de 2007
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo OBSERVACIONES

Gestion | Centrat | €T | E | M | S

S4030.6 REGISTRO CADENA DE CUSTODIA 2 28 X
* Planillas de Entrega a Correspondencia UNA VEZ CUMPLIDO EL TIEMPO EN ARCHIVO
CENTRAL LAS PLANILLAS SE ELIMINARAN
PORQUE HAN CUMPLIDO EL TRAMITE

* Planillas de Enirega a Grupos Forenses

* Libros de radicacion de casos llegados a CORRESPONDIENTE Y LOS LIBROS SE
foxicologia CONSERVAN PORQUE SON FUENTE DE
* Libros de radicacion de casos entregados a INFORMACION.

peritos para abnalisis

Convenciones

CT = Conservacion total Firma Jefe de Oficina:

E = Eliminacion
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M = Microfilmacion Nombres y Apellidos: TIRSO RAFAEL RODRIGUEZ ARRIETA /

S = Seleccion




