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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS FORENSES
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO RED NACIONAL DE NNs y BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS

/2

CODIGO: 3046 55010
HOJA N°1 de 2
Aprobada Acta 02 CAC-2007

ReD AL cerTaAALIZADSE D s AS
RETENCION DISPOSICION
CODIGO |[SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive  jArchive a3 | OBSERVACIONES
Gestion Central
93040.1]INFORMES
53040.1.1)Informes de Personas Desaparecidas 5 25 X X
*Oficio petitorio y anexos
*Datos entrevista del sistema de informacion integrado de I
|prictica forense. ~
*Solicitud de decadactilar a registraduria nacional del estado civil
*Tarjeta decadactilar y/o monodactilar - proveniente de
terminal de AFIS de la registraduria y/o enviada p{‘i'r/ |
registraduria, y/o respuesta registraduria negativa.
*Fotografia y/o copias de fotografias - Vs )
*Formato nacional de blisqueda de personas desaparecidos””
*Solicitud de historia clinica médica ~ ; :
*Copia historia clinica médica o Para los expedientes de personas Desaparcmdells sef
*Solicitud de historia clinica odontolégica conservan en archivo de gestion, por tratarse. del delito de
“Copia historiaclinica ododtologica: .~ Desaparicion Forzad‘a,.que no prescribe en Vlrtl{d c.le‘ la ley
*Oficio aclaratorio - 589 de 2000. Adicionalmente, .e] concepto juridico dej
*Formato de transcripcion de historia odontologica - fecha 5 de octubre de 2009, suscrito por el Df' .NORM).\N
YRespiiesta sl oficio gedtoric. = HUMBElRTO 'LOZANO SA!\!ABRIA, :lefe Oficina .furldlcal
¥Plimillas de fepistro i Ghices WEGilicos~ 2 el <?ual dlce.as!: .".Por lo amen(_)r se sugiere qtfe_c?n virtud dej
*Formato de divaleacién nacional " la |mprescr|pt|b|hdac! del Delito df:e desgparlcacn Forzada,
Fow g ) . 3 los documentos referidos en el escrito objeto de la presente
icios de respuestas de busqueda en las sedes del instituto consulta se incorporen en debida forma en la Tabla de
53040.1.2)Informes de Personas Aparecidas Vivas o Muertas 5 25 X retencién documental de la Red Nacional de NN
*Oficio petitorio y anexos garantizar la  conservacion de la  informacié
correspondiente a las personas que se encuentran en tal
*Solicitud de decadactilar a registraduria nacional del estado civil} / circunstancia", para los casos de los expedientes del
*Tarjeta decadactilar y/o monodactilar - proveniente de PRESOREA .apar'eCIdas Y9 nluertas, se: marcardn con 3
terminal de AFIS de la registraduria y/o enviada por | palabra histdrico en ‘[a p:flrte Supelii()!“ [{35 CI:.ISOS que puedan
registraduria ser un aporte histérico o mvesttgalfvo ‘como losI
*Fotografia y/o copias de fotografias / retiacionados con el delito de Desaparicion _t_n_r_gada‘ en|
*Formato nacional de bisqueda de personas desaparecidos virtud de la Ley 589 de 2000. )
*Solicitud de historia clinica médica
*Copia historia clinica médica -~
*Solicitud de historia clinica médica
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS FORENSES CODIGO: 3040
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO RED NACIONAL DE NNs y BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS HOJA N°2 de 2
Aprobada Acta 02 CAC-2007
RETENCION DISPOSICION
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo  JArchivo OBSERVACIONES

CT| E M S
Gestion Central
53040.1.2|Informes de Personas Aparecidas Vivaso Muertas 5 25 X X
*Copia historia clinica odontolégica ) 5

*Formato de transcripcion de historia odontol6gica Z
*Respuesta a la autoridad =

*Planillas de registro de cruces técnicos

*Formato de divulgacién nacional

*Oficios de respuestas de busqueda en las sedes del instituto
*Entrevista sistema de informacion integrado de la practicaj
forense, regional bogota

Informes de Gestion 5 0 X

* Solicitud informe Por cumplir el tiempo en el archivo de gestion segin actaj
No. 004 de 2008 CAC.

Informes estadisticos 5 0 X

53040.2|PLANES 4 0 X . o . )
Por haber cumplido su tramite no se remiten al archivo)

530802 LiPlan desAceion Anial . central porque estan condensados en oficina de planeacion|
* Formato PAA2, PAA3-1, PAA3-2, PAA3-3, PAA3-4 Y PAA4 del Instituto. Segiin acta 004-2008 CAC

53040.3|REGISTROS

53040.3.1|Registro Unico de Desaparecidos 5 15 X Una vez cumplido el tiempo de gestion, se conservan los]
* Registro unico de desaparecidos nacional documentos que se encuentren vigentes en el sistema def
Gestion de la calidad y los que no se eliminan en el archivol
, . de gestion , previa autorizacion del comité de Archivo yl
53040.3.2[Registro Unlco de Caddveres 5 15 X Correspondencia (con inventario y acta de eliminacion).

*Consolidado nacional de cadaveres sin identificar Seglin acta 06-2009-CAC.

* Registro Unico de desaparecidos oficina central de la red

o\
*Consolidado nacional de cadaveres g e\

Firma Jefe de Oficina: &
Convenciones i e D /l ’)/Gr‘riu&-i .
T 7 .

CT = Conservacién total

E = Eliminacion Nombres y Apellidos: Diana Emilce Ramirez Paéz
M = Microfilmacion
S = Seleccion Fecha de actualizacion: Acta No. 02 -CAC - 2011-03-09
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA:

Division de Servicio Forense

HOJA No.

Aprobada C.A.: Acta No.

72

1 DE 2

002 Marzo 23/07

Grupo de la Red Nacional de NN

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo OBSERVACIONES
s CT E M S
Gestion | Central
EXPEDIENTES DE PERSONAS DESAPARECIDAS: 5 25 X
* Oficio Petitorio y Anexos
* Tarjeta decadactilar y/o Monodactilar
* Fotografia y/o Copias de Fotografias
* Formato Nacional de Desaparecidos Se conservan en archivo de
* Historia Clinica Medica gestion, por tratarse del delito de
* Historia Clinica Odontologica Desaparicion Forzada, que no
* Formato de transcripcion de Historia Odontologica prescribe, en virtud de la Ley 589
* Respuesta a la Autoridad de 2000 .
* Planillas de registro de cruces técnicos
* Formato de divulgacion nacional
* Oficios de respuestas de blsqueda en las sedes del Instituto
* Entrevista LIMS Regional Bogota
EXPEDIENTES DE PERSONAS QUE APARECIERON 5 25 X
* Oficio Petitorio y Anexos
* Tarjeta decadactilar y/o Monodactilar
* Fotografia y/o Copias de Fotografias Se marcaran con la palabra
* Formato Nacional de Desaparecidos historico en la parte superior, los
* Historia Clinica Medica Casos que puedan ser un aporte
e o ; historico o investigativo como los
Historia Clinica Odontologica ; ]
relacionados con el delito de
* Formato de transcripcion de Historia Odontologica Desaparicion Forzada, que no
* Respuesta a la Autoridad prescribe, en virtud de la Ley 589
* Planillas de registro de cruces técnicos de 2000 .
* Formato de divulgacion nacional
* Oficios de respuestas de busqueda en las sedes del e
* Entrevista LIMS Regional Bogoté =l |
Convenciones: Firma Jefe de Oficina: _ / [QrniceL

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion
M = Microfilmacion
S = Seleccion

Nombres y Apellidos:

[ 2

DIANA E. RAMIREZ PAEZ

Fecha: MARZO DE 2007




UNIDAD ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA:

' &

Division de Servicio Forense

HOJA No. 2 DE 2

Aprobada C.A.: Acta No. 002 Marzo 23/07
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Grupo de la Red Nacional de NN

EXPEDIENTES DE CADAVERES NNS 5 0 X
* Formato NN
* Carta Dental
* Necrodactilia copia u original Seran depurados y remitidos a las
* Fotografia diferentes Direcciones
* Copia de Protocolo de Necropsia Regionales.
* Copia de Acta de Inspeccion a cadaver
* Acta de entrega de cadaver
* Oficio Respuesta Registraduria Nacional del Estado Clvil
REGISTROS DE SEGUIMIENTO Cumplido el tiempo en archivo de
#|Planillas de envio a la Unidad de Correspondencia 5 0 X gestion se eliminan, por
recomendacion del Comité de
Archivo.
PLANES 2 0 X Cada vez que se actualice sera
Plan de Accion Anual eliminado el anterior y se
conservara en el Archivo de
Gestion.
INFORMES ,
Informe de Gestién 2 0 X S.e selecmonan_y se conservan los|
3 informes a entidades de control,
Informes a entidades de control 5 25 X Ley 589 de 2000.
Informes esatdisticos 2 0 X
REGISTRO UNICO DE CADAVERES 5 0 X
Consolidado nacional de cadaveres sin identificar Se conservaran en el Archivo de
Consolidado nacional de cadaveres mi:ﬁgfgorzf:ggz‘::gia(;z;s
REGISTR‘IO'UNICO DE DESII\PAREC!DOS 5 0 X migradas a SIRDEC, por ser
Registro anco de Desaparecidos Nacional fuente de consulta permanente y
Registro Unico de Desaparecidos Oficina Central de la Red por tratarse de los delitos de
Homicidio y de Desaparicion
Forzada de Personas en virtud de
- la Ley 589 de 2000 .
/ Fa) L
Convenciones: Firma Jefe de Oficina: (" ZQmiire 2
CT = Conservacion Total 4 g

E

S

= Eliminacion
M = Microfilmacion

= Seleccion

Nombres y Apellidos:

DIANA E. RAMIREZ PAEZ

Fecha: MARZO DE 2007




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS FORENSES

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO RED NACIONAL DE NNs y BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS

CODIGO: 3040
HOJA N°1 de 2
Aprobada Acta 02 CAC-2007

RETENCION " DISPOSICION
CODIGO [SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (ppekive. . JAschies OBSERVACIONES
CT| E | M
Gestion Central
3040.1JINFORMES
3040.1.1]Informes de Personas Desaparecidas 3 25 X X
*Oficio petitorio y anexos
*Datos entrevista del sistema de informacion integrado de la]
practica forense.
*Solicitud de decadactilar a registraduria nacional del estado civil
*Tarjeta decadactilar y/o monodactilar - proveniente de |
terminal de AFIS de la registraduria y/o enviada por |
|registraduria, y/o respuesta registraduria negativa.
*Fotografia y/o copias de fotografias
*Formato nacional de bisqueda de personas desaparecidos
*(S:f())l:i:::?S:ioeril:sctl?;liz::igszia{::wdlca Para los expedientes de personas Desaparecida.s se
*Solicitud de historia clinica sdontolégica conservan en archivo de gestion, pm“ tralarse‘ del delito de]
*Copia historia clinica odoniologica = Desaparicion Forzad.a,‘ que no prescribe en vmu.d (‘:Ie. la ley
*Ofici6 aclaratorio 589 de 2000. Adicionalmente, ‘el concepto juridico de
s s o g fecha 5 de octubre de 2009, suscrito por el Dr. NORMAN
*Formato de transcripcion de historia odontolégica HUMBERTO LOZANO SANABRIA. Jefe Oficina Juridica
:[;faj:)i:lliz‘::]r:i:z::)op::lc(:::es éonicos el cual dice as!': "Por lo anteri(?r se sugiere que en virtud de}
*Formato de di\%ul » siial la imprescriptibilidad del Delito de desaparicion Forzada,|
ST Rt los documentos referidos en el escrito objeto de la presente]
*Oficios de respuestas de busqueda en las sedes del instituto consulta se incorporen en debida forma en la Tabla de
3040.1.2|Informes de Personas Aparecidas Vivas o Muertas 5 25 X retencion documental de la Red Nacional de NN vy
*Oficio petitorio . nexos garantizar la  conservacion de la  informacién
correspondiente a las personas que se encuentran en tal]
*Solicitud de decadactilar a registraduria nacional del estado civill circunstancia”, para los casos de los expedientes de
*Tarjeta decadactilar y/o monodactilar - proveniente de la peieoies .ap,ar‘emdas i ¢ muertas, ke Ial
terminal de AFIS de la registraduria y/o enviada por laf palabra histérico en Ia parte superior, los EhaUs QuE puedan
registradurfa ser  un aporte hlSt[Sl'li:.‘.O 0 mvestlgflt.l\:fo como los
*Fotografia y/o copias de fotografias re:'IaC|0nados con el delito de Desap_a}ju:_lgﬁ?(brzada. en|
*Formato nacional de busqueda de personas desaparecidos wirtud de la Ley 589 de.2000. nea HN
*Solicitud de historia clinica médica T £l
*Copia historia clinica médica ks )
*Solicitud de historia clinica médica

/
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO RED NACIONAL DE NNsy BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

-

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS FORENSES

CODIGO: 3040
HOJA N°2 de 2
Aprobada Acta 02 CAC-2007

RETENCION DISPOSICION
CODIGO |[SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARHIG" gAtEive ol o I OBSERVACIONES
Gestion Central
3040.1.2|Informes de Personas Aparecidas Vivas o Muertas 5 25 X
*Copia historia clinica odontologica
*Formato de transcripcion de historia odontologica
*Respuesta a la autoridad
*Planillas de registro de cruces técnicos
*Formato de divulgacion nacional
*Oficios de respuestas de busqueda en las sedes del instituto
*Entrevista sistema de informacion integrado de la préctical
forense, regional bogota
Informes de Gestion 5 0 X
*Solicitud inforine Por cumplir el tiempo en el archivo de gestion segin actal
No. 004 de 2008 CAC.
Informes estadisticos
3040.2|PLANES 4 0 . o . .
. Por haber cumplido su tramite no se remiten al archivo
3040.2.1|Plan de Accién Anual | e d d ficina de pls
* Formato PAA2, PAA3-1, PAA3-2, PAA3-3, PAA3-4 Y PAA4 central porque estan condensados en oficina de planeacion
‘ o” del Instituto. Segun acta 004-2008 CAC.
3040.3|REGISTROS
3040.3.1|Registro Unico de Desaparecidos 5 15 X Una vez cumplido el tiempo de gestion, se conservan los
* Registro Unico de desaparecidos nacional documentos que se encuentren vigentes en el sistema dej
* Registro tnico de desaparecidos oficina central de la red Gestion de la calidad y los que no se e]iminan en el an.:hwo
. i i de gestion , previa autorizacién del comité de Archivo y
3040.3.2|Registro Unico de Cadaveres 5 15 X Correspondencia (con inventario y acta de elmunauon) .
*Consolidado nacional de cadaveres sin identificar Segun acta 06-2009-CAC.
*Consolidado nacional de cadéveres

Convenciones

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacién
S = Seleccion

Firma Jefe de Oficina:

Nombres y Apellidos:

Fecha de actualizacion:

¥

/ Iﬁv)/a 103 I8
Favlls J
foroiiz. PP

Diana Emilce Ramirez Paéz

Acta No. 02 -CAC -

2011-03-09
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