UNIDAD PRODUCTORA:

<

DIRECCION REGIONAL BOGOTA

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE NNs. DESAPARECIDOS E INFORMACION DE PERSONAS FALLECIDAS

HOJA No.1 DE 2

CODIGO: 53010
Aprobada por: Acta No. 25 de octubre de 1998

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Architve | Archive OBSERVACIONES
Gestion Central CT| E|M|S
53010.1 |FOTOGRAFIAS 5 o x Por ser fuente de consuit‘a\ diaria para la busqueda de personas
desaparecidas e identificacion de cadaveres Ley 589 de 2000 siempre
* Alburn fotografico estara en la unidad organizacional, las fotos se retiran del albim
cuando la familia tiene conocimiento del fallecimiento y se envian al|
protocolo de necropsia; el cual es remitido por el Grupo de Patologia al
Archivo Central, cumplido su tiempo en gestion.
530102 l\NFORMES
53010.2.1 finformes Periciales de Identificacion Indiciaria 1 29 | x HACH DS el Drla S et
* Informe de identificacion indiciaria
53010.2.2 |Informes Respuesta Busqueda Personas Desaparecidas 1 28 X De acuerdo a la Ley 589 de 2000.
* Oficio petitorio y anexos
* Formato nacional para bisqueda de personas desaparecidas y anexos
* Historias clinicas odontologicas
* Ficha decadactilar o alfabética
* Formato cruce de NN o cotejo dactiloscopico
* Formato para cruce odontoscopico
* Oficio de respuesta
53010.2.3 |informes de Gesti6n 5 0 X Segun Ley 734 del 2002 por prescripcion de la accion disciplinaria
* Informes de gestion
53010.3 |REGISTROS DE SEGUIMIENTO 2 28 X Son registros que sirven como fuente de consulta. Segun
* Libros de desaparecidos Ley 589 de 2000.
* Libro entrega documentos a patologia
* Libro de control de certificados de defuncion
* Libro de finales felices
* Libro consecutivo oficios y cremaciones
* Libro de identificados
* Libro de entrega de evidencias
* Libro de entrega de turno
* Formato unico de inventario documental
* Listado de tumos 5 0 X Segun Ley 734 del 2002 por prescripcion de la accion disciplinari
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RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo 1 Archive OBSERVACIONES
Gestion Central CT| E|M|S
530104 |pLANES 4 0 X

Plan de Accién

* Cronogramas de actividades

* Informe trimestral

Cumplido el tiempo de gestion porgue la informacion esta condensada
en la oficina de planeacién segln Acta 04-2008-CAC

Convenciones

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

DM =  Digitalizacién y/o Microfilmacién
S= Seleccion

MNombres y Apellidos:

Firma Jefe de Oficina:

Fecha de actualizacion:

Edna Catle{(a Lénchez Diaz
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Acta No. 07 CAY C DE 2011-10-20




