
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

UNIDAD PRODUCTORA: SUB. ADMTNISTRATIVA Y FTNANCIERA HOJA Nº 1 de 3 

OFICINA PRODUCTORA: DIV . FINANCIERA UNID. CONTABILIDAD Aprobada C. A.: Acta N° 02 CAYC de 2009 

RETEN CIÓN 
SERIES, SUBSERIES y TIPOc 

Archivo Gestión 1 

Archivo CODIGO 
DOCUMENTALES 

Central 

4ó?>t.\ !BANCOS 

l.io31. • '\ .\ Comproba ntes de Egreso 

* Factura 

* Resoluciones 

* Recibidos a satisfacción 

* Certificación de parafiscales 

* Consignación de parafiscales 

* Autorización de pago 

* Cuentas de cobro 

* Entradas a almacén 

* Obligación 

* Reembolso de Caja menor 

* Comprobante de egreso 

* Consignación 

40~1. L, INotas _Crédito 
* Factura 

* Resoluciones 

* Recibidos a satisfacción 

* Certificación de parafiscales 

* Consignación de parafiscales 

* Autorización de pago 

* Cuentas de cobro 

* Entradas a almacén 

Convenciones 

CT = Conservación total Firma Jefe de Oficina: 

E = Eliminación 

M = Microfilmación 

S = Selección 

Nombres y Apellidos: 

Fecha 

2 18 

DISPOSICIÓN 

CT 1 
E 

1 

M 1 

X 

s 
OBSERVACIO NES 

!
Cumplidos los 20 años s 
eliminan en el archiv 
entra! por haber agotad 

su trámite, 
'concordancia con 
políticas y normativida 
vigente para el área d 
1contrataci ón. 
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LUIS ALBERTO CASTRO MARCELO 

17 de marzo de 2009 
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

UNIDAD PRODUCTORA: SU B. ADMIN ISTRATIVA Y FfNANC IERA HOJA N° 2 de 3 

OFICINA PRODUCTORA: DIV . FIN ANCIERA UNID. CONTABILIDAD Aprobada C. A.: Acta Nº 02 CA YC de 2009 

RETENCIÓN 
SE RIES, SUBSERIES y TIPO.:i 

!Archivo Gest ión 1 
Archivo CODIGO DOCUMENTALES 
Central 

* Obligación 

* Reembolso de Caj a menor 

* Nota Crédito 

403 2., l.,'?> Notas Débito 

~03i.. /. 4 Recibos de Caja y Bancos 
* Consignaciones 

'l~f>Z... , . Legalizaciones Definitivas Caja Menor 
* Sol icitud caja menor 

* Resolución de comisión 

* Factura 
* Registro Único Tributario Régimen 

simplificado 
* Certificado de permanencia 

* Recibido a satisfacción 

* Comprobante de egreso caja menor 

* Comprobante de ingreso almacén 

* Notas crédito o debito 

* Consignación 

* Informe de reembolso 

~12.. e. LIBROS OFICIALES 

* Libro Diario 

* Libro Mayor y Balances 

Convenciones 

CT = Conservación total 

E = Eliminación 

Firma Jefe de Oficina: 

M = Microfilm ación 

S = Selección 

No mbres y Apellidos: 

Fecha 

2 18 

DISPOSICIÓN 

CT 1 E 1 M 1 
s 

CT 

~ 

OBSERVACIONES 

Se conservan totalmente 
¡por tener valor hi stórico 
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

UNIDAD PRODUCTORA: SUB. ADM IN ISTRATI VA Y FINANCIERA HOJA N° 3 de 3 

OFICINA PRODUCTORA: DIV. FINANCIERA UN ID. CONTAB LLIDAD Aprobada C. A.: Acta Nº 02 CAYC de 2009 

RETENCIÓN DISPOSICIÓN 
SE RIES, SUBSERIES y TIPO, 

Archivo Gestión 1 

Archivo 
CT 1 

1 

M 1 

OBSERVACIONES CODIGO DOCU MENTALES 

U,DJl.-3 ESTADOS FINANCIEROS 

* Catálogo de cuentas 

* Operaciones recíprocas 

* Anexo 1 Balance General 

* Anexo 2 Balance General detallado 

* Anexo 3 Estado Actividad Económica 
y social 

* Anexo 4 Estado Actividad Económica y 
social detallado 

* Anexo 5 Estado de Cambios en e l 
Patrimonio 

* Notas a la información financiera 
Económica y social 

Convenciones 

CT = Conservación total 

E = Eliminació n 

Firma Jefe de Oficina: 

M = Microfilmación 

S = Selección 

Nombres y Apellidos: 

Fecha 

Central 

5 15 

E s 

CT Se conservan totalmenh: 
por tener va lor hi stórico 

LUIS ALBERTO CASTRO MARCELO 

17 de marzo de 2009 
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