INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SUB. ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DIV. FINANCIERA UNID. CONTABILIDAD Aprobada C. A.: Acta N° 02 CAYC de 2009

HOJA N°

de 3

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

CODIGO 1, CUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

Archivo Gestion

Archivo
Central

T

E

M

OBSERVACIONES

yo3zZ .\ BANCOS
o3z - L.\ Comprobantes de Egreso
* Factura
* Resoluciones
* Recibidos a satisfaccion
* Certificacion de parafiscales
* Consignacion de parafiscales
* Autorizacion de pago
* Cuentas de cobro
* Entradas a almacén
* Obligacion
* Reembolso de Caja menor
* Comprobante de egreso
* Consignacion
Yo32.1. 2 INotas Crédito
* Factura
* Resoluciones
* Recibidos a satisfaccion
* Certificacion de parafiscales
* Consignacion de parafiscales
* Autorizacion de pago
* Cuentas de cobro

* Entradas a almacén

18

Cumplidos los 20 afos se|
eliminan en el archivo
central por haber agotado
su tramite, en
concordancia con  las
politicas y normatividad
vigente para el area de
contratacion.

/ /S

Convenciones

CT = Conservacion total
E = Eliminacion

M = Microfilmacion

S = Seleccion Fecha

Firma Jefe de Oficina:

Nombres v Apellidos:

e

LUIS ALBERTO CASTRO MARCELO

17 de marzo de 2009




INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA: SUB. ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  HOJA N° 2 de 3

OFICINA PRODUCTORA: DIV. FINANCIERA UNID. CONTABILIDAD Aprobada C. A.: Acta N° 02 CAYC de 2009
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION

CODIGO el It 3 : iv . OBSERVACIONES
DOCUMENTALES ‘Archivo Gestion 2:‘1‘: lr‘a(: 04 i E M S

* Obligacion

* Reembolso de Caja menor
* Nota Crédito

o321, 3|Notas Débito

4032 .1+ 4Recibos de Caja y Bancos

* Consignaciones

Yo32.1. 5 Legalizaciones Definitivas Caja Menor
* Solicitud caja menor

* Resolucion de comision

* Factura

* Registro Unico Tributario Régimen
simplificado

* Certificado de permanencia

* Recibido a satisfaccion

* Comprobante de egreso caja menor
* Comprobante de ingreso almacén

* Notas crédito o debito

* Consignacion

* Informe de reembolso

M022.2 LIBROS OFICIALES 2 18 eT Se conservan totalmente|
; . por tener valor historico
* Libro Diario

* Libro Mayor y Balances

Convenciones

CT = Conservacion total Firma Jefe de Oficina: e = ‘/
A R — i ’/

E = Eliminacion /&

M = Microfilmacion Nombres y Apellidos: LUIS ALBERTO CASTRO MARCELO

S = Seleccion Fecha 17 de marzo de 2009



INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA: SUB. ADMINISTRATIVAY FINANCIERA HOJA N° 3 de 3
OFICINA PRODUCTORA: DIV. FINANCIERA UNID. CONTABILIDAD Aprobada C. A.: Acta N° 02 CAYC de 2009
— _ ” — RETENCION DISPOSICION
COPIGO Ih0CUMENTALES - IArchivo Gestin Aechive CT | E | ™ S DRCERYACINES
Central
UaZl-3 ESTADOS FINANCIEROS 5 15 CT ] Se conservan totalmente
* Catalogo de cuentas por tener valor historico

* Operaciones reciprocas

* Anexo | Balance General

* Anexo 2 Balance General detallado

* Anexo 3 Estado Actividad Economica
y social | |

* Anexo 4 Estado Actividad Economicay
social detallado

* Anexo 5 Estado de Cambios en el
Patrimonio

* Notas a la informacién financiera
Econdmica y social

Convenciones

CT = Conservacion total Firma Jefe de Oficina:

E = Eliminacion /

M = Microfilmacion Nombres v Apellidos: LUIS ALBERTO CASTRO MARCELO

S = Seleccion Fecha 17 de marzo de 2009



