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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

CODIGO: 4031
Aprobada por C.A. : acta N®. 36 de octubre de 1997

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

Archive | Archive
Gestion | Central

cT

E M

OBSERVACIONES

4031.1

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

* Solicitud de certificado o factura de servicios publicos

* Certificado de disponibilidad presupuestal, registro en el sistema de
informacion administrativo y financiero (SIAF) v sistema integrado de
informacion financiero ( SIIF)

* Registro Presupuestal

* Contrato

* Orden de compra

* Orden de servicio

* Resumen de némina

* Resolucion

* Facturas servicios publicos

* Reintegros a la apropiacion

* Modificaciones a certificados y registros presupuestales.

2 0

Porque el original reposa en las dependencias Juridica, Unidad de
Contratacion, Oficina de Personal, Direcciones Regionales,
Subdireccion Administrativa y Financiera y como soporte en el
comprobante de egreso en la Unidad de Tesoreria.

4031.2

COMISIONES Y VIATICOS

* Formato unico U.P.6. y/o requerimiento

* Anexos

* Certiflcado de disponibilidad y registro presupuestal

* Resolucion.

* Formato inico de legalizacion U.P.7/ constancia de permanencia
* Colillas tiquetes aereos o terrestres.

* Informe ejecutivo.

n
n

Por tener valor histonco ylegal se transfiere al archivo central
tinicamente la resolucion

4031.3

DESAGREGACION DEL PLAN DE CUENTAS E INGRESO DE
APROPIACION

* Deereto de liquidacion presupuestal

* Resoluciones del ministerio de hacienda y crédito piblico

* Resolucion de desagregacion rubros presupuestales

* Informe de apropiacion presupuestal

Por haber cumplido el tramite

4031.4

INFORMES
*Informes de Ejecucion Presupuestal

*Informes de Gestion

L
LA

Los informes de ejecucion presupuestal se seleccionan de acuerdo
a la ley y decreto anual de liqmdacion de presupuesto.

4031.5

LIBROS DE EJECUCION PRESUPUESTAL

* Libro de registro de apropiaciones, compromisos obligaciones y pagos
* Libro de registro de vigencias futuras
* Libro de registro de reservas presupuestales

(1
o

Debido a la importancia  de la informacion sobre la actividad
presupuestal de la entidad
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4031.6 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES < 0 X Porque los originales junto con los soportes reposan en la
* Certificado de disponibilidad presupuestal Secretaria General y en la Subdireccion Administrativa y
* Justificacion Financiera,
* Concepto fiscalia general de la nacion (gastos generales)
*Concepto departamento nacional de planeacion (inversion)
* Acuerdo modificacion presupuestal
*Resoluciones internas
*Registro en el sistema de informacion administrativo y financiero
(SIAF) y sistema de integrado de informacion financiero (SI1IF)

4031.7 PLANES 4 0 X ) .

403171 Plasi de sceith andal No se !ranshercn al grchwo central porqufz estan condcnsad?s E.I:l
*Formato PAA2.PAA3-1-PAA3-2 PAA3-3.PAA3-4 Y PAA4 la Oficina de Planeacion del Instituto. segun acta 004-2008-CAC.

40318 RESERVAS PRESUPUESTALES 3 6 X Transcurrido el tiempo en archivo central se eliminan, han
* Constitucidn de reserva presupuestal sistema integrado administrativo cumplido el tramite
y financiero (SIAF)
* Oficio remisorio al Mimsterio de Hacienda y Crédito Pablico
* Actas de cancelacion de reservas presupuestales

4031.9 VIGENCIAS FUTURAS 5 0 X Porque han cumplido el tramite
* Solicitud de vigencias futuras
*Centificado de disponibilidad presupuestal vigencia actual
* Justificacion
* Concepto fiscalia general de la nacidn (gastos generales)
* Concepto departamento nacional de planeacion. (inversidn)
* Aprobacion vigencia futura ministerio de hacienda y crédito piblico
* Registro en el sistema de informacidn administartivo y financiero
(SIAF) v Sistema de Integrado de Informacion financiero (SIIF)

Convenciones
CT=  Conservacion total Firma Jefe de Oficina:
E= Eliminacion
M = Microfilmacion Nombres y Apellidos: Yanet Cuestas Gomez
5= Seleccion

Fecha de actualizacion:

Acta 02 CA C - 201 I-E)?s-ﬂ/ /

-/

2de:




