UNIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

-

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N® 1 DES
Aprabada C. A Acta N°02 - Mayo 20de 2008

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

UNIDAD DE COMPRAS Y CONTRATACION

*Justificacion - Estudios Previos

*Estudio de Mercado

*Constancia de inexistencia de cargos en
planta

*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Especificaciones Técnicas

*Comunicacion a la Camara de Comercio

*Proyecto Pliego de Condiciones o
Invitacion a cotizar

*Resolucion de Apertura de la Contratacion
*Avisos de publicacién

*Pliego de condiciones definitivos

*Acta de audiencia publica de aclaracion y
y precisiones al pliego de condiciones y
tipificacion del riesgo

RETENCION DISPOSICION
CODIGO  |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo |Archivo OBSERVACIONES
c1 E M 5
Gestion  |Central
L~272+\ |coNTRATOS 3 17 . . g La accién de responsabilidad contractual
prescribe a los 20 afos, segun lo establecido
yo2z.\l Con?&rmalidades‘@?enas en el arficulo 55 de la Lley 80/93.

Momento que la Unidad de Compras vy
Confratacion se encargara de realizar la
seleccion de la muestra representativa del
15%.

Las ofertas de los proponentes a los cuales no
les fue adjudicado, se eliminan a los 3 anos en
el archivo de gestion por disposicién del
comité de archivo segun acta No.02 de mayo
20 de 2008.

Convencicnes

CT = Conservacién total
E = Eliminacién

M = Microfilmacion

§ = Seleccién

Firma Jefe de Oficina:

Nombres y Apellidos:

LINDAURA CHAVES VALERO

Fecha: Mayo de 2008




HOJA N°® 2DES
. Aprobada C. A Acta N° 02 - Mayo 20de 2008
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: UNIDAD DE COMPRAS Y CONTRATACION
RETENCION DISPOSICION
CODIGO  [SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo  |Archivo OBSERVACIONES

Gestibn  |Central t € - :

*Adenda

*Actas de cierre y apertura de propuestas
*Ofertas originales

*Informes Comités evaluadores

*0Observaciones proponentes

*Acta de Adjudicacion o declaratoria de
desierta

*Resolucion de Adjudicacion o declaratoria
de desierta

*Certificado de precio indicativo SICE

*Contrato

*Pdliza anexos y modificatorios

*Aprobacion Pdliza

*Recibo de Pago: Derechos de publicacién
Diario Unico de Contratacion

*Extracto de Publicacion - EUP

*Impreso del Registro del Contrato en el
SICE

el
Convenciones A / : ,,é/
CT = Conservacién total Firma Jefe de Oficina: L

E = Himinacién
M = Microfimacion Nombres y Apellidos: LINDAURA CHAVES VALERO

S = Seleccién

ARCHIVD CEWTRA|
BOCOTA D

Fecha: Mayo de 2008




UNIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

="

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N°® 3DES
Aprobada C. A.: Acta N° 02 - Mayo 20de 2008

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

UNIDAD DE COMPRAS Y CONTRATACION

RETENCION DISPOSICION
CODIGO  |SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive |Archive OBSERVACIONES
cr E M s
Gestibn  |Central
*Comunicaciones a almacén y control y
vigilancia
*Acta de iniciacion
*Constancia o actas de recibo a
satisfaccion
*Contrato Adicional y/o otrosi
*Fotocopia de comprobante de pago
*Acta final
*Acta de liquidacién
La accién de responsabitdad confractual
L‘{OZZ'I'E Sin ﬁ)rmaﬁdadesgmnas prescribe a los 20 afos, segun lo establecido
3 17 X X x |en el arficulo 55 de la Ley 80/93.
Momento que la Unidad de Compros vy
*Justificacion - Estudios Previos Confrataciéon se encargard de realizar la
seleccion de la muestra representativa del
*Certificacion de austeridad 158,
*Constancia del Jefe Oficina de Personal
sobre inexistencia de cargos en la planta o
personal insuficiente Las ofertas de los proponentes a los cuales no|
*Estudio de Mercado les fue adjudicado, se eliminan a los 3 anos en
el archivo de gestion por disposicion del
oo . i comité de archivo segun acta No.02 de mayo
*Solicitud de disponibilidad presupuestal 200; 2008 g ¥

P,

Convenciones

CT = Conservacion total
E = Eliminacion

M = Microfilmacién

§ = Seleccion

Firma Jefe de Oficina:

Nombres y Apellidos:

LINDAURA CHAVES VALERO

Fecha:

Mayo de 2008




UNIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

HOJA N® 4 DES
Aprobada C. A.; Acta N° (2 - Mayo 20de 2008
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

UNIDAD DE COMPRAS Y CONTRATACION

RETENCION DISPOSICION
CODIGO  [SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Atchive. |Archive OBSERVACIONES
. cr E M s
Gestion [Central

*Certificado de disponibilidad presupuestal
*Certificados de precio indicativo del SICE
*Invitacion a cotizar

*Ofertas

*Estudios técnico - econdmico - juridico
*Contrato Adicional y/o otrosi

*Pdliza, anexos y/o otrosi cuando aplica

*Aprobacién péliza

*Comunicaciones para Control y Vigilancia y
Almacén

*Contrato Adicional y/o otrosi

*Constancia o actas de recibo a
satisfaccién

*Fotocopias de Comprobante de almacén y
pago

*Acta de Liquidacion

Convenciones

CT = Conservacion total
E = Eliminacion

M = Microfiimacion

S = Seleccién

W
Firma Jefe de Oficina: ('}/df:é

Nombres y Apellidos: LINDAURA CHAVES VALERO

Fecha: Mayo de 2008




HOJA N° 5DES5
Aprobada C. A.: Acta N° 02 - Mayo 20de 2008
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: UNIDAD DE COMPRAS Y CONTRATACION

RETENCION DISPOSICION
CODIGO  |SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive |Archivo OBSERVACIONES

2 cT E M 5

Gestion  |Central
2.7 Se elimina en el archive de gestién por haber]

boez.z INFORMES B X cumplido su framite

Informes a organismos de control

Informes de gestion

t40722.3 |DERECHOS DE PETICION 1 g Se eliminan por carecer de valor secundario
Solicitud
Respuesta

l4¢ 27. t |CERTIFICACIONES A CONTRATISTA 1 " ijm";‘;g‘:‘:u o et e e
Solicitud
Certificacion

Convenciones % ; ARy 7
- = ~
CT = Conservacién fotal Firma Jefe de Oficina: C é([éé{/ S0G0TA D

E = Eliminacién
M = Microfimacién Nombres y Apellidos: LINDAURA CHAVES VALERO

S = Seleccion

Fecha: Mayo de 2008




