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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL L{ 2_

UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS FORENSES
OFICINA PRODUCTORA: oav DIVISION DE REFERENCIA DE INFORMACION PERICIAL

RETENCION DISPOSICION
Archive |Archivo
Gestién __|Central
- CONTROL DE LA ACTUALIZACION DE VARIABLES ) Se eiiminavdel arcl‘:i\j-n.f:lc gestion porque, c! 'rcsullado !'mal
34000.1 5 0 X queda reflejado en los sistemas de informacion del Instituto.
*Formato para la deteccion de necesidades de informacion o
actualizacion.

CODIGO [SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

CT|IE|M|S

*Formato para la remision de documentos para revision.

*Actas de reunion v validacion del sistema de variablse v sus
categorias.

*|.ista de asistencia a socializacion de documento final.

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION FORENSE Se eliminan en ¢l archivo de gestion por haber cumplido el
34000.2 SOBRE VIOLENCIA I 0 X tramite.

34000.2.1  [Requermientos Sistematicos de Informacién Forense.
*IF'ormato para la solicitud de requerimientos

*Formato para la radicacion de requerimiento

*Respuestas g requerimientos
*Registro de envios i

I
34000.2.2 Requermientos Especializados de Informacion Forense |
*Cronograma lorensis

310003 MONITOREO A LA CALIDAD DEL DATO 2 0 X Los documentos relacionados con control de inconsistencias

34000.3.1  |Control Inconsistencias se seleccionan v climinan cumplido un ano en el archivo de

i uncion " : " restion,
*Impresion de la pantalla en la (uncion "total consolidado” de Bestion

la aplicacion para validacion de "inconsistencias”

*Reporte de inconsistencias

34000.3.2  |Indicadores de Calidad

*Formato para la aplicacion de indicadores de calidad del
dato

*Informe de calidad del dato

34000.3.3  |Monitoria

*Lista de registros de calidad

*Formato para ¢l control de auditorias a la calidad del dato.

*Informe de auditorias de la calidad del dato
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE SERVICIOS FORENSES
DIVISION DE REFERENCIA DE INFORMACION PERICIAL

DISPOSICION
CODIGO [SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivoe |Archivo crl e lmls OBSERVACIONES
Gestién __|Central . )
3400004  [PROYECTOS 4 0 X Se eliminan cumplido el tiempo en archivo de gestianl. por
340000.4.1 |Proyectos de Investigacion haber culminado su tramite. Se encuentran condensados en la
*Carta de i|'|5cripci('m de la propuesta Division de ]ﬂ\"CSlig’dCidﬂ Cientifica. Ll c_icmplar donde
*Propuesia de investigacion rusu.llc publicado el articulo se remite a la Biblioteca del
*Informe de avances Instituto.
*Intorme final
*Productos de la investigacion
34000.5 INFORMES 5 0 X Se eliminan desde ¢l archivo de gestion por haber cumplido su
340000.5.1 |Informes de Gestion tramite. Acta 04-2008-CAyC.
*Solicitud
*Informe
3400006 [SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE LA 3 0 X Se climinan en ¢l archivo de gestion porque han cumplido su

340000.6.1

340000.6.2

Acciones Correctivas
*Lormato para diligenciamiento de acciones correctivas.

*Acciones correctivas

Acciones Preventivas

*Formalto para identificacion preliminar de los riesgos por
Proceso,

*Herramienta para levantamiento de riesgos

*Acciones Preventivas
*Informe ajustado de seguimiento de las acciones preventivas

*Lfectividad resultados logrados e indicadores
FIntorme final.

tramite,
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UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS FORENSES
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE REFERENCIA DE INE-‘()RMA(']()N PERICIAL
RETENCION DISPOSICION
CODIGO [SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive |Archivo crl e lml s OBSERVACIONES
Gestion |Central
34000.7 PLANES 4 0 X Se climinan desde el archivo de gestion. porgue han cumplido
34000.7.1  |Plan de Accion Anual su tramite. Estan condensados en la oficina de planeacion del
*Formato del plan de accién Instituto. Acta No. 004 CAyC de 2008

*Informe trimestral de avances
34000.8 REGISTROS DE SEGUIMIENTO 1 0 X Se eliminan por haber cumplido su tramite.
*Planillas de envio por correspondencia

I~ Eliminacion

Convenciones u/{w
'l = Conservacion total Firma Coordinador Oficina: /
2 77
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