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Aprobada CAyC.: Acta Nº 008-2009 
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL l..(2. 
UNIDAD PRODUCTORA: 
OFICINA PRODUCTORA: 'urt\.P 

CODIGO 

34000. 1 

34000.2 
34000.2. 1 

34000.2.2 

34000.3 
34000.3 . 1 

SERIES, SUBSERIES Y T IPOS DOCUMENTALES 

CONTROL DE LA ACTUALIZACIÓN DE VARIABLES 

*Formato para la detección de necesidades de in formación o 
actua lización. 

*Fom1ato para la remisión de documentos para revisión. 

* Actas de reunión y validac ión del sistema de variablse y sus 
categorías. 

* Lista de asistencia a social ización de documento final. 

REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN FORENSE 
SOBRE VIOLENCIA 
Requerm ientos Sistemáticos de Información Forense. 
* Formato para la solicitud de requerimientos 
* Formato para la radicación de requerimiento 
* Respuestas a requerim ientos 
* Registro de envíos 

Req uerm ientos Especia lizados de Información !<'orense 

*Croncp,rama Forcnsis 
MONITOREO A LA CALIDAD DEL DATO 
Control Inconsistencias 

*I mpresión de la pantalla en la función "total conso l idado" de 
la aplicación para val idación de " inconsistencias" 

*Reporte de inconsistencias 
34000.3.2 ! Indicadores de Cal idad 

* Formato para la aplicación de indicadores de cal idad del 
dato 
*I nforme de calidad del dato 

34000.3.3 1 Monitoria 
*Lista de registms de ca l idad 

*Formato para el control de audi torías a la cal idad del dato. 

*lnfom1e de auditorías de la cal idad del dato 

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS FORENSES 
DIVISIÓN DE REFERENCIA DE INFORMACIÓN PERICIAL 

RETENCIÓN 
Archivo 
Gestión 

5 

2 

Arch ivo 
Central 

o 

o 

o 

DlSPOSIClÓN 

CTI E M I S 

X 

X 

X 

OBSERVACIONES 

Se el imina del archivo de gestión porque, el resultado final 

queda refl ejado en los sistemas de información del Instituto. 

Se el iminan en el archivo de gestión por haber cumpl ido el 
trámite. 

Los documentos rc laciünados con control de inconsistencias 
se seleccionan)- el imi nan cumpl ido un a!'io en el archivo de 

gestión. 
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Aprobada CAyC.: Acta Nº 008-2009 
INSTIT UTO NACIONAL DE MEDIC INA LEGAL Y CIENCIAS FORE NSES 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTA L 

UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECC!ÓN DE SERV!CIOS FORENSES 
OFICINA PROD UCTORA: DIV ISIÓN DE REFEREN ClA DE INFORMACIÓN PERICIA L 

DISPOSICION 
CODIGO SERIES, SUBS ERJES Y TIPOS DOCUM ENTALES Archivo Archivo OBSERVACIONES 

Gestión Central 
CT E M s 

340000.4 PROYECTOS 4 o X Se el im inan cumpl ido el tiempo en archivo de gestión! , por 
340000.4.1 Proyectos de Investigación haber culminado su trámite. Se encuentran condensados en la 

*Carta de inscri pción de la propuesta División de Investigación Científica . El ej emplar donde 

* Propuesta de investigación resulte publ icado el art ículo se remi te a la Bibl ioteca del 

*I nforme de avances Instituto. 

*I nforme final 
* Productos de la investigación 

34000.5 IN FO RMES 5 o X Se eliminan desde el archivo de gesti ón por haber cumpl ido su 
340000.5 .1 1 nformes de Gestión trám ite. Acta 04-2008-CAyC. 

*Sol icitud 
*I nforme 

340000.6 S ISTEMA INTEG RA DO DE GEST IÓN DE LA 3 o X Se el iminan en el archivo de gestión porque han cumr lido :,u 
340000.6.1 Acc iones Correctivas trám ite. 

*hxmato para di l igenciamiento de acciones correctivas. 

* 1\ cciones correctivas 
340000.6.2 Acciones Preventivas 

* Formato para identificación prel im inar de los riesgos por 

proce~o. 
* Herramienta para levantamiento de ri esgos 
* Acc iones Preventivas 

*I nforme aj ustado de seguimiento de las acciones preventivas 

*Efectividad resu ltados logrados e indicadores 
*Informe fin al. 
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Aprobada CAyC.: Acta Nº 008-2009 
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUM ENT A L 

UNIDAD PRODUCTORA: 
OFICINA PRODUCTORA: 

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

34000.7 PLANES 

34000.7. 1 Plan de Acción Anual 

*Formato del plan de acción 

*I nforme trimestral de avances 
34000.8 REGISTROS DE SEGUIMIENTO 

* Plani llas de envío por eo1Tespondencia 

Convenciones 
CT = Conservación tota l 
1: = 1:timinación 
M Microfi lmación 
S = Selección 

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS FORENSES 
DIVISIÓN DE REFERENClA DE INFORMACIÓN PERICIAL 

RETENCION DISPOSICION 

Archivo Archivo 
CT s OBSERVACION ES 

Gestión Central 
E M 

4 o X Se eliminan desde el archivo de gestión. porque han cumplido 
su trám ite. Están condensados en la ofic ina de planeación del 

Instituto. Acta No. 004 C/\yC de 2008 

1 o X Se eliminan por haber cumpl ido su trámi te. 

Firma Coordinador Oli cina: /ti ~ }f 
Nombres y ;\pell idos: I IECTOR WILSON I IERN/\N DEi'. C1\ RDO/.O 

1:echa: NOVIEMBRE 20 DE 2009 
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