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OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DI-: NORM /\ LI ZAC ION FORENSE 

RETENCIÓN 
CODIGO SE RIE S, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 'Archivo 

Gestión 

2,()3Q. J !PROYECTOS 

2030 • 1, I Proyectos de Normalización 
*Ejemplar impreso de la versión pre limi nar­

anteproyecto de l documelllo 

*Soportes rísicos y/o magnéticos de observac iones y 

sugerenci as rec ibidas. por pares técnicos y de las 
Subdirecci ones 

* Versión definitiva impresa de l proyecto de reg lamento. 

norm a. procedimiento estandarizado ele trabaj o. 

protoco lo. gu ia o instructi vo técn ico foren se rev isado y 

val idaclo. 
* Documento ele reg lamento. norma. proced imiento 

estandari zado de trabajo. protocolo. guia o instructivo 

técnico fo rense. aprobado. 

* Documelllo ele reg lamento. norma. procedimiento 

estandari zado dc trabajo. protoco lo. guía o instru cti vo 

técnico lorensc. publicado en el D iari o Ofic ial 

Ej emplares impresos del documento y archivo magnético 
en pi)¡ · 

Reg istro el ectrónico de documento publicado en pági na 

WEB del lnstilllto 

Rt'.g istro electrónico clc documc1110 incluido en cl SIR 

aoao-2 !REGISTROS DE SEGUIMIENTO 
* Planill as de en, ío a l Iniciad tk /\n.: hi vo) 

Co1-responde11cia 

* l>lanilla para registro de Consultas o l>r-:stam os de 

Docu111c·ntos del Sistema de lnl"onmu: ión sohre 

Rcgulaciom:s y Documentación de Referenc ia Forcnse 
Instituci onal (S IR). 

* In ventario físico ck la dependencia 
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Archivo 
Central 
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DISPOSICIÓN 

CT I E I MI S 

X 

X 

OBSERVACIONES 

FI producto fin al. en la medida que se va actua li zando es 
env iado por la Subdi recc ión de Investi gac ión Científica a la 

biblioteca del instituto para con sulta. Una copia se deja en el 

Sistema de In fo rmación sobre Regulac iones y Docu111e111ación 

de Referenci a Forense Instituci ona l (S IR) para consulta. Las 

vers iones preliminares se elimi nan del archivo de gesti ón 
cumplidos dos anos. 

i>or haber cump lido su trúmitc. 
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I IOJ/\ Nº 2 DI 2 

Aprobada CA,. C : Ac ta No. 008-2009 

INSTITUTO NAC IONAL DE MEDI C INA LEGA L Y C IENC IAS FOR ENSES 
T/\1"31./\ D I~ Rl :TF:NC IÓN DOC UMF:NT/\i, 

UN IDA D PRODUCTORA : 
OFI C INA PROD UCTORA : 

CODI GO SERI ES, SUBSERI ES Y TIPOS DOC UM ENTALES 

20'30·3 SIST EMA INT EG RADO DE GESTION DE LA 
CALIDAD 

*Formato para di li genc iamiento de acciones correctiva s. 

* Acc iones correcti vas 

* Formato para identifi cac ión pn.: li minar de los ri esgos 

por proceso. 
* l lcrram ienta para levantamiento ele ri esgos 

* /\ce iones Prevent ivas 
* Informe ajustado ele seguimiento ele las acciones 

preven! i vas 
*Efectividad resu ltados logrados e indicadores 

* Informe final. 

aa3o-4 INFORMES 

2.030.4-. 1 Informes de Gestión 

* 1 ndicadores de gestión 

* Registro de ent radas y sa I idas 

20'30•5 PLAN ES 

ao.30-5, \ Plan de Acción Anual 

1-: ~ J-:111111nac1 on 

M = Microlilmaci ón 

S = SL·lccción 

SU BD IRECC ION DE IN V l-:ST IG/\C ION CIENT IFICA 

D IV ISION D E NORM/\ Ll 7ACION l 'ORENSE 

DI SPOS ICION 
Archi vo Archivo 

CT E 
Gestión Centra l 

3 o X 

5 o o X 

4 o X 

Nombres ~ Apellidos: 

l·ccha: 

M s OBSE RVAC IONES 

Se eliminan del archi vo de gestión los documentos que hayan 

X perdido v igencia en el Sistema de Gesti ón de la Calidad ..:n 

razón a que han cump l ido su trám ite. Una vez cumpl ido el 

tiempo en AG. Se selecc ionan y conse rvan los documen tos 

que se encuentran vicgcn tcs en el Si st. ele Gesti ón ele la 

Ca lidad. y los que no se eliminan cumplido su tiempo en ..:1 

archi vo ele gesti ón. 

Por cumplir su trám ite. /\CT/\ 04-2008-CA y C 

Por cumplir su tra mite . Fstan condensada en la Olicina ele 

planeación de Instituto. /\CT/\ 04 -2008-CA y C. 
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