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DIVISION DE NORMALIZACION FORENSE

RETENCION DISPOSICION
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . . OBSERVACIONES
Archivo Archivo ceonll .
= . CT|E|M|S
Gestion Central
20301 [PROYECTOS El producto final. en la medida que se va actualizando es
2030.!-‘- Provectos de Normalizacion 10 0 X enviado por la Subdireccion de Investigacion Cientifica a la
*LEjemplar impreso de la version preliminar- biblioteca del instituto para consulta. Una copia se deja en el
anteprovecto del documento Sistema de Informacion sobre Regulaciones vy Documentacion
*Soportes fisicos y/o magnéticos de observaciones v de Referencia Forense Institucional (SIR) para consulta. Las
sugerencias recibidas. por pares técnicos v de las versiones preliminares se eliminan del archivo de gestion
Subdirecciones cumplidos dos anos.
* Version definitiva impresa del proyvecto de reglamento.
norma. procedimiento estandarizado de trabajo.
protocolo. guia o instructivo téenico forense revisado y
validado.
*Documento de reglamento. norma. procedimiento
estandarizado de trabajo. protocolo. guia o instructivo
téenico forense. aprobado.
* Documento de reglamento. norma. procedimiento
estandarizado de trabajo. protocolo. guia o instructivo
teenico forense. publicado en el Diario Oficial
Ejemplares impresos del documento v archivo magnético
en PDI
Registro clectronico de documento publicado en pagina
WIERB del Instituto
Registro electronico de documento incluido en el SIR
2030 -2, |REGISTROS DE SEGUIMIENTO 3 0 X Por haber cumplido su tramite.
*Planillas de envio a Unidad de Archivo s
Correspondencia
*Planilla para registro de Consultas o Prestamos de
Documentos del Sistema de Informacion sobre
Regulaciones v Documentacion de Referencia Forense
Institucional (SIR).
*lnventario lisico de la dependencia
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DIVISION DE NORMALIZACION FORENSE

DISPOSICION
CODIGO  [SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |Archivo  [Archivo crl elml s OBSERVACIONES
Gestion Central ) )
20803 |SISTEMA INTEGRADO DE G ESTION DE LA Se eliminan del archivo de gestion los documentos que havan
CALIDAD 3 0 X X [perdido vigencia en el Sistema de Gestion de la Calidad en
— - R . o razon a que han cumphdo su tramite. Una vez cumplido ¢l
Formato para diligenciamiento de acciones correctivis, . i i )
tiempo en AG. Se seleccionan v conservan los documentos
*Acciones correctivas que se encuentran vicgentes en el Sist. de Gestion de la
“Formato para identificacion preliminar de los riesgos Calidad. v los que no se eliminan cumplido su tiempo en el
POF Proceso. archivo de gestion.
Herramienta para levantamiento de riesgos
*Acciones Preventivas
*Informe ajustado de seguimiento de las acciones
preventivas
*Efectividad resultados logrados ¢ indicadores
*Informe final.
2030 4 |INFORMES Por cumplir su tramite. ACTA 04-2008-CA y C
2030.4. | {Informes de Gestion 3 0 0] X
*Indicadores de gestion
*Registro de entradas v salidas
2030.5 |PLANES Por cumplir su tramite . Estan condensada en la Oficina de
8030'5'.' Plan de Accion Anual 4 0 X planeacion de Instituto. ACTA 04-2008-CA v C.
Convenciones »"
CT = Conservacion total Firma Jete de Oficina: ; ﬁi&@g Q 4 ‘i;‘ﬁ _
. = Eliminacion
M = Microtilmacion Nombres v Apellidos: ROSA AMELIA SIERRA FAJARDO

S = Seleccion
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