
cODHoO: 

HOJA No. 

\050 , 
Aprobada C.A. : Acta No. 

DE 

02 de 2008 

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

UNIDAD PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA 

CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

1050 . 1 CONTRATOS 

Convenciones: 
CT= Conservación Total 
E = Eliminación 
M = Micrifilmación 
S = Selección 

* 
* 
* 
* 
* 
* 
* 
* 
* 
* 
* 
* 
* 

* 
* 
* 
* 

Solicitud / Justificación 
Comunicación a la Cámara de Comercio 
Especificaciones técnicas 
Estudio de mercado 
Certificados Disponibil idad presupuestales 
Resolución de apertura 
Avisos publicación 
Pliego de condiciones 
Acta de audiencia de aclaración de pliegos 
Adendas 
Resolución conformación comités 
Acta de cierre y apertura de propuestas 
Evaluaciones: Técnica, Jurídica, Económica y 
financiera 
Observaciones a las evaluaciones 
Acta de adjudicación 
Resolución de adjudicación 
Oferta adjudicada 

RETENCION 
Archivo Archivo 
Gestión Central 

CT 

3 17 

DISPOSICION 

E 

X 

M s OBSERVACIONES 

X X La Oficina Jurídica selecciona 
muestra representantiva del 

15%. La acción de 
responsabi lidad contractual 

prescribe a los 20 años, según 
lo establecido en el artículo 55 

de la Ley 80 de 1993 

Jefe Oficina Jurídica 
Nombre: 

6 



HOJA No. DE 4: 
Aprobada C.A.: Acta No. 02 de 2008 

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

UNIDAD PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA 

RETENCION 
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo 

Gestión Central 

* Contrato 
* Pólizas 
* Aprobación Póliza 
* Certificado de aportes parafiscales 
* Recibos de pago: Impuesto de timbre, Publicación 
* Extracto de publicación 

1 * Registro contrato en el (SICE) 
* Comunicación designación control y vigilancia 
* Acta de iniciación 
* Acta de recibo 
* Contrato adicional , prórrogas, Otrosí 
* Comunicaciones oficiales 
* Comprobantes de pago 
* Acta de terminación 
* Acta de liquidación 

\0.5O-'2 PROCESOS 

Proceso Contencioso Administrativo 

Convenciones: 
CT= Conservación Total 
E = Eliminación 
M = Micrifilmación 
S = Selección 

* Demanda 

5 10 

CT 

DISPOSICION 

E M s OBSERVACIONES 

X Se eliminan en su totalidad en 

Jefe Ofic ina Jurídica 
Nombre: 

el archivo central por haber 
cumplido su trámite 

CLARA INÉS ALZATE RINCÓN . 

Fecha ~2 O HAYO 2008 



HOJA No. DE i 
Aprobada C.A. : Acta No. 02 de 2008 

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

UNIDAD PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL --------------------------------------------
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA ------------------------------------------

CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

1050.5 INFORMES 
A Organismos de Control 
A otras autoridades 

1050. 6 TUTELAS 
Tutelas de autoridades 
Tutelas de otras entidades 
Tutelas de particulares 

1050. ":J. DERECHOS DE PETICION 
*Solicitud 
*Respuesta 

Convenciones: 
CT= Conservación Total 
E = Eliminación 
M = Micrifilmación 
S = Selección 

RETENCION 
Archivo Archivo 
Gestión Central 

5 o 

2 o 

1 o 

CT 

DISPOSICION 

E 

X 

X 

X 

M s OBSERVACIONES 

Se elimina en archivo de 
gestión por haber cumplido su 
trámite 

Se eliminan por haber 
cumplido su trámite 

Se eliminan por haber 
cumplido su trámite 

Jefe Oficina Jurídica 
Nombre: CLARA INÉS ALZATE RINCBti 2008 

Fecha ? Q DAYO _ 



HOJA No. 3 

Aprobada C.A.: Acta No. 

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

DE lj 

02 de 2008 

UNIDAD PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA ------------------------------------------
RETENCION DISPOSICION 

CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo OBSERVACIONES 
Gestión Central 

CT E M s 

* Notificación demanda 
* Poder 
* Co~e~acióndemanda 
* Solicitud de pruebas 
* Alegatos de conclusión 
* Fallo 
* Recursos 
* Fallo segunda instancia 

Jurisdicción Coactiva 5 10 X 
Se eliminan en su totalidad en 

* Acto administrativo el archivo central por haber 
* Decisión cumplido su trámite 

\050. 3 ACTAS 
Se conservan totalmente por 

* Actas del Comité de Conciliación 3 17 X X tener valor histórico 

1050 . l-! CONCEPTOS 2 o X Se eliminan en archivo de 

Conceptos Jurídicos 
gestión por haber cumplido su 
trámite 

Jefe Oficina Jurídica_ <ZCcc..Lu-~ 

C,'QH.,\,t Üf C., 

~-o- c.,\~S. Fo-9 ~~-
o <J;' ~ t,}. 

2u tri 
- ► r" r-
- CIJ l'T'I 1 ¡ 

4RCMrvo Cf •TJ!A, ~ 
jJ;i;Jr.e je 

Convenciones: 
CT= Conservación Total 
E = Eliminación 

Nombre: CLARA INÉ~:c~~TE~ lfR~YO ·200 
M = Micrifilmación 
S = Selección 


