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CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

Archive |Archive
|Gestién  |Central

CTlE|JDM] S

OBSERVACIONES

1030.1
1030.1.1

ACTAS

Actas de Comité de Coordinacion de Control Interno
*Convocatoria

"Actas y Anexos

Por haber cumplido el tramite

1030.2
1030.2.1

1030.2.2

1030.2.3

AUDITORIAS

Auditorias Combinadas

*Plan de auditoria

*Hoja de verificacién

*Informe de auditoria

*Plan de mejoramiento
*Cronograma

*Acta de reunidn de apertura

*Acta de reunién de cierre
*Evaluacion de desempefio de auditoria
*Listado de registro de auditorias
*Seguimiento del plan de mejoramiento
*Anexos

Auditorias Especiales

*Oficio de solicitud

*Plan de auditoria

*Hoja de verificacion

*Informe de auditoria

*Plan de mejoramiento
*Cronograma

*Acta de reunién de apertura
*Acta de reunion de cierre
*Listado de registro de auditorias

* Seguimiento al plan de mejoramiento
*Anexos

Auditorias Internas de Calidad
*Plan de auditoria

*Hoja de verificacién

*Informe de auditoria

*Formato (s) acciones correctivas
*Formato (s) acciones preventivas

“Acta de reunion de apertura

Desde el archivo de gestion por tener valor legal y se
microfilman. Ley 734 de 2002, Acuerdo 11 de 1996 (arl.1) .
Decreto 1537 de 2001. Ley 87 de 1993.

Desde el archivo de gestion por tener valor legal y se
microfilman. Ley 734 de 2002, Acuerdo 11 de 1996 (arl.1).
Decreto 1537 de 2001. Ley 87 de 1993.

Desde el archivo de gestion por tener valor legal y se
microfilman. Ley 734 de 2002, Acuerdo 11 de 1996 (art.1) .
Decreto 1537 de 2001. Ley 87 de 1593,
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Gestidn

|Archive
|Central

E

oim
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1030.2.3

1030.2.4

Auditorias Internas de Calidad
*Acta de reunion de cierre
*Ewvaluacion de desempefio de auditoria
*Listado de registro de auditorias
*Seguimiento del plan de mejoramiento
‘Anexos

Auditorias Internas de Gestion
“Plan de Auditoria
*Hoja de verificacion
*Informe de auditoria
*Plan de mejoramiento
*Cronograma
*Acta de reunion de apertura
*Acta de reunion de cierre
*Evaluacion de desempefio de auditoria
*Listado de registro de auditorias
*Seguimiento del plan de mejoramiento
*Anexos

2

3

Desde el archivo de gestion por tener valor legal y se
microfilman. Ley 734 de 2002, Acuerdo 11 de 1996 (arl.1)
Acta 04-2008-CAyC. Decrelo 2145 de 1999, Decreto 1537
de 2001. Ley 87 de 1993.

10303
103031

INFORMES

Informes a Entidades de Control
*Solicitud

*Informe y anexos

1030.4
1030.4.1

Una vez cumplido el tiempo en archivo central Acta 04-2008-
CAyC.

PROGRA MAS

Programa Unico Nacional de Auditorias (PUNA)

*Anexo A procesos propuestos para auditar

*Comunicacién fisica o electrénica de convocatoria al Comité de
Coordinacién de Control Interno

*Anexo A Programa Unico Nacional de Auditorias PUNA aprobado
*Oficio yf/o correo electronico de remisidn y publicacion en la
pagina web Institucional

*Acta de reunion Comité de Coordinacion de Control Interna con
modificacion propuestos al PUNA

*Oficio y/o correo electrénico de remision y publicacion en la
pagina web Institucional para difundir el PUNA revisado

*Copia de Ccrtificados de capacitacion en unidades

organizacionales yf/o Direcciones Regionales y Seccionales

Por haber cumplido su tramite

‘_\. z

ARCHIVD CINTRAY  /
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Gestion

Archivo
Central

cT

E

om| s
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103041

1015.6.2

|Programa Unico Nacional de Auditorias (PUNA)

“Listado de registro de auditores de cada Unidad Organizacional
y/o Direcciones Regionales y Seccionales

*Solicitud de publicacion del registro de auditores en la pagina
web

*Comunicacion fisica o electrénica de soportes documentales
remilidos a la Oficina de Control Intemo

*Seguimiento Pograma Unico Nacional de Auditorias PUNA

*Oficio y/o correo electrénico de remision y publicacién en la
pagina web Institucional para difundir el PUNA revisado
Programa de Asesoria y Acompafamiento

*Formato solicitud de asesoria

*Formato de consolidado respuestas de asesoria de la Oficina de
Control Interno

3

0

X

Por haber cumplido su tramite

Por haber cumplido su tramite

Convenciones

CT = Conservacion total
E = Eliminacian

M = Microfimacion

S = Seleccion

Firma Jefe de Oficina:

MNombres y Apellidos:

Fecha de actualizacion

e\

o

\w;émo MIL‘.AY LlEON “FIOVAR

Acta 06 CAyC 2011-08-31







