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P OBJETIVO DEL PROCESO

Ejecutar oporiuna y eficazmente las actividades para la adquisicion de bienes,

obras y servicios que requieren las unidades organizacionales para el

cumplimiento de las funciones que le asigna la ley a |a Entidad

Colombia Compra
Eficienie

Todos los procesos

Gestion Financiera

Persona Natural o
Juridica interesada en
el proceso de seleccion

Comité evaluador

Crdenador de Gasto

Entrada

Lineamientos, normatividad y
requisitos para la contratacién

- Necesidades contractuales para
la adquisicién de bienes, obras y
SEervicios

- Respuestas a las observaciones

- Estudios previos

- Estudio de mercado

- Analisis del sector
Ficha técnica o especificaciones
ecnicas

- Ceriificado de Disponibilidad
presupuestal
- Registro presupuesial

pli

- Evaluacién Juridica, Técnica,
Financiera y Econdmica de Ias
propuestas

- Recomendacion para adjudicar o
declarar desierto el proceso

< Acto administrativo de
adjudicacion o declaratoria
desierta aprobado

P

Revisar los requisitos normativos
aplicables al proceso de

contratacion

.-‘A

¢,
“® ALCANCE

Este proceso aplica para las actividades
de |a etapa precontractual, contractual y

aa8%
&. RESPONSABLE

Director General, Secretaria General Directores Regionales,
Coordinadora del Grupo Nacional de Gestién Contractual y

postcontractual

Coordinadores de Grupos Regionales Administrativo y Financiero.

ETAPA PRECONTRACTUAL

- Revisar el Plan Anual de
Adquisiciones con respecto a la
necesidad contractual.

- Apoyar la construccidn de los
estudios previos.

- Publicar en el SECOP los
documentos en la etapa
precontractual en los terminos de
ley o los pactados

- Realizar evaluac
propuestas-gery

=

- Solictse giu tar y esponder\-/’
servacl estudio de mercado, analisis del
.. precontractuales que se

selu

presenten.

- Verificar que los estudios previos,

sector, ficha técnica y demas
anexos, cumplan con los
requisitos legales.
- Analizar las observaciones de los
interesados en presentar oferta
en caso de aplicar.

precontractuales

propuestas

- Acic administrativo de
adjudicacion o declaratoria

desierta

- Contrato Perfeccionado

- Oferta de proveedores para

evaluacion

Observaciones a los pliegos
- Evaluacion de ias

- Plan Anual de Adquisiciones
revisado.

- Solicitud de respuesia a
observaciones presentados
a los documentos

Cliente

- Todos los procesas

- SECOP
- Persona Natural o

Juridica interesada en el
proceso de seieccion

Comite evaluador
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- Proveedor

- Supervisor o interventor

- Supervisor o
Interventor

- Garantias contractuales
- Afiliacion ARL cuando

- Acta de inicio si aplica
- Acta de designacion de
- Solicitud de modificacio

- Informes de ejecucicn

Entrada

- Definir cronograma de
ejecucion, si aplica
Acordar fechas de entrega, si

aplique
piq requiere.

supervision

contractuales
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ETAPA CONTRACTUAL

- Informar la designacion de
supervisor

- Aprobar las garantias

- Recibir las solicitudes de pago

- Terminaciones

- Cesiones

- Revisar el cumplimiento del
objeto

- Solicitar Modificaciones
Contractuales

. Tramitar el pago

contractual

- |dentificar los contratos a
liquidar

- Solicitud de liquidacidn de

contrato

- Informes finales de

ejecucion

- Verificar la ejecucion del
contrato.

- Verificar los documentos p
pago

ETAPA POSTCONTRACTUAL

Elaborar acta de liquidacion o
resolucion de ligquidacion
unilateral.

- Acta de liguidacion

= Cargar y publicar los
documentos para liquidacion
en SECOP

- Realizar acta de cierre

Verificar los documentos para la
liquidacion del contrato.

Product

- Garantias aprobadas ——  ggcop

- Afiliaciones validadas

- Modificacion contractual SECOP

- Adiciones Proveedor

- Prorrogas - Supervisor o

interventor del proceso
anticipadas

Producto
oL

—— Contratista o proveedor

suscrita - Supervisor de todos los
- Resolucion de procesos
liquidacion Unilateral . SECOP

- Acta de cierre.
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Supervisor o
Interventor

- Gestion financiera

Entrada

- Solicitud de proceso
sancionatorio

. Estado financiero del
contrato

- Insialanz \dha
- Detfetar pruebas, y alegatos

de conclusion.

- Reporiar sancién,

Procuraduria General de la
Nacioén, Camara de Comercio
RUES, RUP.

Solicitar inicio de proceso

- Recibir los informes de
supervision
- Elaborar citaciones al

contratista y compafiia )

seguros
- flabicrar adto adripinGtratiy
C-)s i¢natorio o ie '

- Revisar los informes del
supervisor

- Verificar cumplimiento del
pago segun sancion

“&anci rio

cierre
' Reporte de sancion

. Solicitud de inicio de
proceso judicial

Acto administrativo de

. Gestion financiera

. SECOP
- Procuraduria General

de la Nacién

. Camara de comercio
- RUES. RUP,

- Gestion y soporie

juridico.
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Gestion de la Planeacicn
Institucional

Administracion del Sistema
Integrado de Gestion - SIG
Gestion de Infraestructura
Tecnoldgica y Servicios
informaticos

Gestion de Seguridad y Salud
en &l Trabajo

Gestion Ambiental

Administracion del Sistema
Integrado de Gestién - SIG
Entidades de normalizacion.

certificacién y acreditacidn

Gestién del Sistema de
evaluacion y Control
Organismos de Control

Gestion del Relacionamisnto
con la ciudadania

Entrada

Plan Estratégico.
Contexto
institucional.
Partes interesadas.
Resultados de la medicion del
desempefio de los procesos
Mapa de riesgos aprobado ¢ con
sugerencias

. Informe de seguimiento a la
gestion del riesgo

Lineamientos, politicas,
objetivos e indicadores del SIG.
Forlalezas. ocbservaciones, no
conformidades, oporiunidades
de mejora, cambios que podri
afectar el SIG y necesidades
recursos.

Informe de auditorias internas
del SIG.

Informe de audilorias y
evaluacion de Ia conformidad
exiernas del SIG.

g ;Blmil'\os

elitucionales

Informes de auditorias Intemas
Informe de auditorias exiernas
de entes de control.

Resuliados de evaluacion de la
satisfaccion del cliente.

Manifestaciones (quejas,
reciamos, denuncias,
sugerencias, peficiones vy
soliciiudes), rendicin  de
cuentas

estratégico

P
Planificar el proceso
identificando las mejoras vy

ajustes necesarios vy definir
POA.

Plan Cperativo Anual

05 aprobado.

Actualizar o  crear ac

d did Seguimiento al POA.

Ocumemos o prkash. . ldentificacién de los riesgos
. ldentificar y gestionar los del proceso para revision.

: Mapa de riesgos por proceso.
rtesgos. e Indicadores Institucionales.
Medir el desempefic del
proceso

Programa de revisidn de
documentos del SIG.
. Documentos del
aprobados
Informacion de entrada para

Aplicar laevaluacion de la
satisfaccion de los clientes y
partes interesadas.

proceso

mplementar acciones
rrectivas, preventivas o de
mejora acorde con @ los
resultados.

NQ C

1

. Verificar el

Ia revision del SIG por la Alta

desempefio d iento

proceso. ONES

" del SIG.

Informacion para actualizar
los riesgos ambientiales. de
seguridad y salud en el
trabajo y de seguridad de Ia

informacion.

. Planificacion de 1a
satisfaccion del cliente.

. Resultados de Ia encuesta de
satisfaccion del cliente.
Respuesta a las PQRSD.

. Plan de mejoramiento de
audiiorias internas y exiernas
para aprobacién.

. Acciones implementadas

Cliente

Gestion de la Planeacion
Institucional

Administracion del Sisiema
Integrado de Gestion.

Gestion Ambiental
Geslion de Seguridad vy
Salud en el Trabajo.
Gestion de Infraesiruciura
Tecnolégica vy Servicios

informaticos.
Gestion del
reiacionamignto con Ia
ciudadania.
Gestion del Sistema de

evaluacién y Control.
Coniraloria y enies de
conirol.
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PROCEDIMIENTOS Y RECURSOS ASOCIADOS AL PROCESO

Véase procedimientos del proceso.

Los recursos se encuentran establecidos en los procedimientos asaociados al proceso

RIESGOS DE GESTION Y CORRUPCION
DEL PROCESO

Veéase mapa de riesgos de gestion del proceso

Véase mapa de riesgos de corrupcion del proceso

INDICADORES DE GESTION

Gestion de solicitudes de Contratacion

Tramite de Ligquidacion

L\\ \\__HISTORIAL DE CAMBIOS
ERS -~ FECHA RAZON DEL CAMBIO
<~ 1 31/jul./2023 No aplica
Se actualiza el objetivo, el alcance y el responsable
del proceso, se ajusta el ciclo PHVA, asi como el
2 23/abr./2024 componente transversal del SIG, los indicadores

del proceso y se actualiza la caracterizacién a la
nueva plantilla establecida en el procedimiento
vigente de control de documentos.
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ELABORO REVISO APROBO

Nombre: PAULA ANDREA CRUZ ACHURY
Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Fecha: 23/abr./2024

COP 1A

Nombre: IVANA CAROLINA GONZALEZ MURCIA
Cargo: Profesional Especializado

Fecha: 24/abr./2024

Nombre: MARLLY FAISULY ZULUAGA CORREA

Cargo: ASESOR

Fﬁmm

Nombre: SANDRA OFELIA JABER MARTINEZ
Cargo: Secretario General

Fecha: 24/abr./2024

cONT

Nombre: JORGE ARTURO JIMENEZ PAJARO
Cargo: DIRECTOR GENERAL (E)

Fecha: 24/abr./2024

ROLADA




