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LMCALY ENTIDAD INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
FORIIS OFICINA PRODUCTORA UNIDAD BASICA - TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TIPO
9 q Cédigo Serie Serie 9 a Subserie Tipos Documentales TIPO DE SOPORTE PROCEDIMIENTO
Depependencia Subserie aG | ac |erls|mrlE
Solicitud de interconsulta forense Papel Electrdnico (PDF)
Comunicacion de aclaraciones Papel Electrdnico (PDF)
eDtlcagramas, calcos, fotografias, Rx., Papel Electrénico (PDF)
Formato de consentimiento Papel Electrénico (PDF)
informado.
Oﬁcps o formatos para remision a Papel Electrénico (PDF)
organismos de salud.
Registro dg radlt_:acmn del caso Papel Electrénico (PDF)
(manual o sistematizado).
f{eglstro o _plamlla de envio del Papel Electrénico (PDF)
informe Periciales.
Registros de cadena de custodia de
los elementos fisicos materia de|Papel Electronico (PDF)
prueba.
- . L Subserie documental que evidencia los documentos generados mediante la valoracion médico legal, Psicologia o Psiquiatria Forense con el método
Solicitud de interconsulta forense | Papel Electrénico (PDF) cientifico del andlisis de los elementos materia de prueba "EMP". Su campo de trabajo esta relacionado con el reconocimiento, identificacion,
individualizacion y evaluacion de los elementos materiales probatorios y en algunos casos, con su testimonio como testigo pericial ante la corte.
Informes Periciales de Odontologia Papel Electrénico (PDF) . . ) ) . ) ) ) . -
Forense El tiempo de retencion serd de veinte (20) afios, que empiezan a contar cuando se emite el informe; Tomando como criterio la contribucién a los
- " procesos del area, Codigo Penal, Ley 1448 del 2011, Ley 1719 del 2014, normativa interna, asi como lo establecido en las normas que versan sobre
Informes Periciales de Relacion - " N N - N N P :
Informes Periciales de|Medico Legal Papel Electronico (PDF) delitos de lesa humanidad, graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos e Infracciones al Derecho Internacional Humanitario, asi como
16 INFORMES 13 3 27 X X las del conflicto y posconflicto interno colombiano, se determiné que sean de Conservacion Total, ya que aporta a la ciencia, el desarrollo de la

Clinica Forense

Informes Periciales de Valoracién de
Lesiones Personales

Papel

Electrénico (PDF)

Informes Periciales de Valoracion de
Maltrato Infantil

Papel

Electrénico (PDF)

Informes Periciales de Valoracién de
Personas Privadas de la Libertad,
Estados de Salud

Papel

Electronico (PDF)

Informes Periciales de Investigacion
de Delitos Sexuales

Papel

Electrdnico (PDF)

Informes Periciales de Valoracion
para el Abordaje de Violencia de
Pareja

Papel

Electrénico (PDF)

Informes Periciales de Valoracion
para la Determinacion Clinica del
Estado de Embriaguez

Papel

Electronico (PDF)

Informes Periciales de Valoracion
para la Determinacion de la Edad
Clinica, Médico y/o Odontoldgico

Papel

Electrénico (PDF)

Derecho de peticién

Papel

Electrdnico (PDF)

Oficio de comunicacion

Papel

Electrdnico (PDF)

misionalidad y la tecnologia para la investigacion, solucion de delitos y aportar pruebas judiciales para establecer la verdad.

Se conservara en su soporte original y el Grupo Nacional de Gestion Documental realizard la digitalizacion de manera articulada, con el plan de
preservacion a largo plazo, implementado por la Entidad en el Programa de Gestion documental - PGD y de conformidad con las politicas o
lineamientos internos aplicables. aplicables.

El proceso de digitalizacion se realizara en formato TIFF o PDF con resolucion a 300 DPI.
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CIENCIAS ENTIDAD INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
FORIIS OFICINA PRODUCTORA UNIDAD BASICA - TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TIPO
D I Cadigo Serie Serie Subserie Subserie Tipos Documentales TIPO DE SOPORTE PROCEDIMIENTO
B AG | AC |cT|s|MT|E
Acta de inspeccidn técnica a -
cadaver y al lugar de los hechos Papel lectrénico (PDF)
I(Zl(’;(;llo petitorio de necropsia perito Papel Electrénico (PDF)
Acta de exhumacién Papel Electronico (PDF)
Oficio de comunicacion Papel Electronico (PDF)
Ampliacién de Necropsia Papel Electronico (PDF)
Copia o fotocopia certificado de|p o) | Ejectronico (PDF)
defuncion (si existe)
Autorizacién de entrega de cadéver |Papel Electrdnico (PDF)
Estudios ) Complementarios  de Papel Electrénico (PDF)
Laboratorios Forenses
Formato nacional pe_lra busqueda de Papel Electrénico (PDF)
personas desaparecidas 3 ) _ i o, 3
- 5 5o (PDF Subserie documental en la cual se agrupan los documentos técnicos y cientificos del estudio de las Muertes mediante la aplicacién del método de la
E(_)toqraflas . Eane: Elegttrgn!co EPDF% Anatomia Patoldgica al examen de los cadaveres para establecer la causa, manera y circunstancias de la muerte y diferenciar muertes naturales, que
ladramas corporales . _ _|rape ectronico pueden ser certificadas por un médico no forense, de aquellas que requieren una investigacion judicial; Igualmente, el ejercicio de esta experticia le
Epicrisis o historia clinica (folio El 5nico (PDF N " PR X .
ey Papel lectronico (PDF) confiere la capacidad de asesorar o emitir conceptos técnico-cientificos en materia de Patologia Forense.
Formato de enmienda Papel Electrdnico (PDF) . » 3 . . . . . o o
Historia clinica odontoldgica Papel Electrnico (PDF) El tiempo de retencion sera de treinta (30) afios, que empiezan a contar cuando se emite el !nforme; Tomando como criterio la contribucion a los
B Informe pericial de necropsia Papel Electrénico (PDF) procesos del area, CoQigo Penal, Ley 144§ del 20%1, Ley 1719 del 2014, normativa interna, asi como lo establecido en Ia_s normas que versan sobre
Informes Periciales de N .~ delitos de lesa humanidad, graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos e Infracciones al Derecho Internacional Humanitario, asi como
16 INFORMES 21 P p Registro de solicitudes a los - 5 25 X X . S . o " L
atologia Forense laboratorios (o interconsultas) Papel Electrénico (PDF) las del conflicto y posconflicto interno colombiano, se determind que sean de Conservacién Total, ya que aporta a la ciencia, el desarrollo de la
aporatol misionalidad y la tecnologia para la investigacion, solucion de delitos y aportar pruebas judiciales para establecer la verdad.
Formato de entrega o disposicion . rte original ' Nacional d {ién D al lizaré 1a digitalizacion d rticulad ! plan d
final de cadveres sometidos a|Papel Electrénico (PDF) Se conservara en su soporte original y el Grupo acional de Gestion Documenta realizaré la digitalizacion de manera articulada, con el plan de
necropsia medico legal preservacién a largo plazo, implementado por la Entidad en el Programa de Gestion documental - PGD y de conformidad con las politicas o
lineamientos internos aplicables. aplicables.
Informes periciales de laboratorios .
forenses Papel Electronico (PDF) El proceso de digitalizacion se realizara en formato TIFF o PDF con resolucion a 300 DPI.
Informe de consulta técnica de -
. ; N Papel Electrénico (PDF;
Registraduria Nacional ape (POP)
Fotocopia licencia de inhumacion -
Electrénico (PDF;
(estatal, o donados) Papel (PDF)
Format_o Unico de cadena de Papel Electrénico (PDF)
custodia
Tarjeta necrodactilia Papel Electrénico (PDF)
Forma_to de solicitud de_prestamo de Papel Electrénico (PDF)
expedientes de necropsia
Solicitud de la Autoridad Papel Electrdnico (PDF)
Derecho de peticidn Papel Electrdnico (PDF)
Resp}lestas a derechos de petlcmn Papel Electrénico (PDF)
relacionados con las Necropsias
Oficio petitorio Papel | Electrénico (PDF) Subserie documental que agrupa los registros de identificacion por parte del Organismo de Lofoscopia, o del area de Antropologia Forense o del 4rea
Registro de blsqueda personas papel Electrénico (PDF) de Odontologia Forense y asi emitir el Informe integrado de identificacion; sirve para Dar respuesta a las solicitudes de informacion sobre personas
desaparecidas ape dadas por desaparecidas, con el fin de orientar la bisqueda o identificar cadaveres en Condicién de no identificados.
Ficha decadactilar o alfabética Papel | Electrénico (PDF) i i ~ i
- - El tiempo de retencion serd de treinta (30) afios, que empiezan a contar cuando se emite el informe; Tomando como criterio la contribucién a los
Informes  Periciales de|Registro del cruce de CNI (cadaver . procesos del rea, Codigo Penal, Ley 1448 del 2011, Ley 1719 del 2014, normativa interna, asi como lo establecido en las normas que versan sobre
Personas Fallecidas, [en condicione de no identificado) o|Papel | Electronico (PDF) delitos de lesa humanidad, graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos e Infracciones al Derecho Internacional Humanitario, asi como
16 INFORMES 22 Desaparecidas y| cotejo dactiloscopico 3 27 X X las del conflicto y posconflicto interno colombiano, se determiné que sean de Conservacion Total, ya que aporta a la ciencia, el desarrollo de la
Cadaveres en Condicion K misionalidad y la tecnologia para la investigacion, solucion de delitos y aportar pruebas judiciales para establecer la verdad.
de no Identificados Registro de cruce odontoscopico Papel Electrénico (PDF)
Derecho d ticion Papel Electronico (PDF) Se conservara en su soporte original y el Grupo Nacional de Gestion Documental realizara la digitalizacion de manera articulada, con el plan de
Iefec 0 ePpe. CT T 5 ape preservacion a largo plazo, implementado por la Entidad en el Programa de Gestion documental - PGD y de conformidad con las politicas o
F" I?rm: erlcll)a e id ersonas lineamientos internos aplicables. aplicables.
Ca delu as, Zsapda_r_e’c ! az i Papel Electrdnico (PDF)
T;F:r\i’:::jn en (ondicion de no El proceso de digitalizacion se realizara en formato TIFF o PDF con resolucidn a 300 DPI.
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LMCALY ENTIDAD INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
FORIIS OFICINA PRODUCTORA UNIDAD BASICA - TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TIPO
9% | cédigo Serie Serie g0 Subserie Tipos Documentales TIPO DE SOPORTE PROCEDIMIENTO
Depependencia Subserie AG ac lerlslimrl|E
Oficio de comunicacion Papel Electrnico (PDF)
Solicitud de interconsulta forense Papel Electronico (PDF)
Registro d(_e radlc_aqon del caso Papel Electrénico (PDF)
(manual o sistematizado). L, , , ,
Formato de consentimiento L Subserie documental que evidencia los documentos generados mediante la valoracion médico legal, Psicologia o Psiquiatria Forense con el método
informado. Papel Electrénico (PDF) cientifico del andlisis de los elementos materia de prueba "EMP". Su campo de trabajo estd relacionado con el reconocimiento, identificacion,
ici i i individualizacion y evaluacion de los elementos materiales probatorios y en algunos casos, con su testimonio como testigo pericial ante la corte.
Inforr_ne ’ Pericial de Psicologia y Papel Electrénico (PDF) y p! y 9 Igo p
Psiquiatria Forense
Diagramas, calcos, fotografias, Rx., Electrénico (PDF El tiempo de retencion sera de treinta (30) afios, que empiezan a contar cuando se emite el informe; Tomando como criterio la contribucion a los
etc. Papel ectronico (PDF) procesos del area, Cddigo Penal, Ley 1448 del 2011, Ley 1719 del 2014, normativa interna, asi como lo establecido en las normas que versan sobre
Informes Periciales de|Solicitud de interconsulta. Papel Electrdnico (PDF) delitos de lesa humanidad, graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos e Infracciones al Derecho Internacional Humanitario, asi como
16 INFORMES 23 Psicologia y Psiquiatria Registros de cadena de custodia de 3 27 X X las del conflicto y posconflicto interno colombiano, se determiné que sean de Conservacion Total, ya que aporta a la ciencia, el desarrollo de la
Forense los elementos fisicos materia de|Papel Electrdnico (PDF) misionalidad y la tecnologia para la investigacion, solucion de delitos y aportar pruebas judiciales para establecer la verdad.
prueba.
. L Se conservara en su soporte original y el Grupo Nacional de Gestion Documental realizaré la digitalizacion de manera articulada, con el plan de
Oficios o formatos para remision a - L. . y P 5 -
N Papel Electrénico (PDF) preservacién a largo plazo, implementado por la Entidad en el Programa de Gestion documental - PGD y de conformidad con las politicas o
organismos de salud. ! . . " .
lineamientos internos aplicables. aplicables.
Registro o planilla de envio del .
. . Papel Electrénico (PDF; ) ; ;
informe Periciales. P (POP) El proceso de digitalizacion se realizara en formato TIFF o PDF con resolucién a 300 DPI.
Co_nceptf)s Periciales de Psiquiatria Y] Papel Electrénico (PDF)
Psicologia Forense
Derecho de peticién Papel Electrdnico (PDF)
CONVENCIONES
AG:GA;r:t?évno de AC: Archivo Central CT: Conservacion Total S: Seleccion MT: Medio Técnico E: Eliminacion
Elaboro: Jeannethe Jiménez Olivares MIRYAM AURORA JIMENEZ BUITRAGO DAVID LOPEZ ROMERO
Profesional Universitario Subdirectora Administrativa y Financiera ( E ) Coordinador Grupo Nacional de Gestién Documental
Omar Dario Quiroga Arias Ciudad y fecha de aprobacidn: Bogotd, septiembre 26 de 2024

Asistente



