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L . ~~| DISPOSICION
Codigo | c4igo Serie Serie Codigo Subserie Tipos Documentales TIPO DE SOPORTE | RETENCION FINAL PROCEDIMIENTO
Depependencia Subserie
AG AC CT|S|MT| E
Formato  bienes  inservibles  u Subserie documental en la cual se evidencia la toma de decision del destino final de los bienes declarados inservibles, obsoletos o no utilizables,
obsoletos Papel | Electrdnico (PDF) devolutivos, perdidos o hurtados y elementos de consumo con vencimiento o que han sido deteriorados y se han declarado en la imposibilidad de
recuperar por parte del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses.
Concepto Técnico Papel | Electronico (PDF) Una vez cumplido sus tiempos de retencion y tramite que seran de quince (15) afios, contados desde la recepcion de elementos seglin documentos
Actas de Comité de Baja c bante de i de bi soportes y termina con la distribucion y/o baja de los elementos.
50170 02 ACTAS 02 Bienes Inservibles u|: ompl_'gl ante be Ilntgreso € bienes Papel | Electrénico (PDF) 5 10 X X
Obsoletos inservibles u obsoletos Aplica a todos los servidores del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses a Nivel Nacional. adquiere valor secundario por ser fuente
" - primaria para conocer las estrategias que realiza el Instituto para salvaguardar el patrimonio de la entidad.
Acta de inspeccién ocular Papel | Electrénico (PDF)
Acto Administrativo (Cesion a fitulo Se conservara en su soporte original y el Grupo Nacional de Gestion Documental realizaré la digitalizacion de manera articulada, con el plan de
gratuito y/o donacién, destruccion papel | Electrénico (PDF) preservacién a largo plazo, implementado por la Entidad en el Programa de Gestion documental - PGD y de conformidad con las politicas o
|de . \ lineamientos internos aplicables. El proceso de digitalizacion se realizara en formato TIFF o PDF con resolucion a 300 DPI.
ne hienac
Concepto técnico de los bienes. Papel | Electronico (PDF) Subserie documental que contiene documentos que reflejan el proceso de retiro definitivo de un bien, tanto fisicamente, como de los registros
contables e inventarios que forman parte del patrimonio del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses.
Relacion de bienes a dar baja. Papel | Electrénico (PDF) Los tiempos de retencién cuentan a partir de la expedicion del comprobante de baja de bienes de almacén. El tiempo de retencién para los
Autorizacién de baja de bienes. papel | Electrénico (PDF) corlnprobantes de baja de bienes es de 10 aﬁ~os., en los cual_es se _contemp!a_n tres (3) aF_los. de la p(escripcién ordinaria para los muebles segtn el
Comprobantes de Baja articulo 4 de la Ley 791 de 2002 y diez (10) afios. para cumplir en tiempo minimo establecido en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
50170 06 COMPROBANTES DE ALMACEN |01 y . Acta de Comité. Papel | Electrdnico (PDF) 3 7 X
de Bienes de Almacén . . e . . - . .
Los comprobantes de almacén no poseen valores para la investigacion, en razén a la ausencia de valores primarios y valores secundarios, teniendo
Resoluciéon para dar de baja los pael | E $nico (PDF en cuenta que analizados los valores administrativos, legales, fiscales y contables de los Comprobantes de Almacén y teniendo en cuenta lo
bienes. ape ectrénico (PDF) establecido en la Ley 962 del 2005 (art 28) y el Decreto 2620 de 1993 y que, la informacion se encuentra consolidada en la base de datos SIAF WEB
Sistema de Informacién Administrativo y Financiero propio del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, en el cual se realizan las
X . consultas requeridas, por lo anterior, esta subserie documental se elimina; de igual manera, quien se realiza la tarea de cargar la informacion al
Comprobante de Baja de bienes de papel | El 5nico (PDF licati . | Nacional d tién de Bi I tari
aimacén. apel lectrénico (PDF) aplicativo propio es el Grupo Nacional de Gestién de Bienes e Inventarios.
. . Subserie documental que contiene los comprobantes de egreso de bienes de almacén, documentos que acreditan la salida material y real de un bien
Solicitud de egreso de bien de papel | El 5nico (PDF ; ° N B . -~
almacén. apel lectrénico (PDF) o elemento del almacén, de tal forma que se cuenta con un soporte para legalizar los registros en almacén y efectuar los asientos de contabilidad.
Los tiempos de retencion cuentan a partir de la expedicién del Comprobante de egreso de almacén. El tiempo de retencién para los comprobantes de
baja de bienes es de 10 afios., en los cuales se contemplan tres (3) afios. de la prescripcion ordinaria para los muebles segun el articulo 4 de la Ley
50170 06 COMPROBANTES DE ALMACEN |02 Comprobantes de E'greso Registro de salida. Papel | Electrénico (PDF) 3 7 X 791 de 2002 y diez (10) afios. para cumplir en tiempo minimo establecido en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
de Bienes de Almacén
Los comprobantes de almacén no poseen valores para la investigacion, en razon a la ausencia de valores primarios y valores secundarios, teniendo
en cuenta que analizados los valores administrativos, legales, fiscales y contables de los Comprobantes de Almacén y teniendo en cuenta lo
establecido en la Ley 962 del 2005 (art 28) y el Decreto 2620 de 1993 y que, la informacion se encuentra consolidada en la base de datos SIAF WEB
Comprobante  de  egreso  de Papel | Electrénico (PDF) Sistema de Informacién Administrativo y Financiero propio del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, en el cual se realizan las
almacén. consultas requeridas, por tal razén, esta subserie documental se elimina.
Solicitud de ingreso de los bienes a papel | El 5nico (PDF ) . L, o, . 3 . ) 3
almacén. apel lectrénico (PDF) Subserie que contiene los documentos producto del tramite de acreditacion del ingreso material y real de un bien o elemento al almacén del Instituto
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, constituyéndose asi en el soporte para legalizar los registros en inventario y efectuar los asientos de
Comunicacion  de  solicitud  del Papel | Electrénico (PDF) contabilidad.
concepto.
- T Los tiempos de retencién cuentan a partir de la expedicién del Comprobante de ingreso de bienes a almacén. El tiempo de retencién para los
Comprobantes de|Concepto del bien. Papel | Electrénico (PDF) comprobantes de ingreso de bienes es de 10 afios., en los cuales se contemplan tres (3) afios. de la prescripcién ordinaria para los muebles segun el
50170 06 COMPROBANTES DE ALMACEN |03 Ingreso de Bienes de . : : 3 7 X |articulo 4 de la Ley 791 de 2002 y diez (10) afios. para cumplir en tiempo minimo establecido en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
) Informe de inconsistencias -
Almacén encontradas Papel | Electrénico (PDF)
. Los comprobantes de almacén no poseen valores para la investigacion, en razén a la ausencia de valores primarios y valores secundarios, teniendo
Recibo a satisfaccion. Papel | Electrdnico (PDF) en cuenta que analizados los valores administrativos, legales, fiscales y contables de los Comprobantes de Almacén y teniendo en cuenta lo
» T establecido en la Ley 962 del 2005 (art 28) y el Decreto 2620 de 1993 y que, la informacion se encuentra consolidada en la base de datos SIAF WEB
Acta de recibo. Papel | Electronico (PDF) Sistema de Informacion Administrativo y Financiero propio del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, en el cual se realizan las
i i - consultas requeridas, por tal razén, esta subserie documental se elimina.
Comprol?ante de ingreso de bienes Papel | Electrénico (PDF) u requeri por tal raz ubseri ul imil
a almacén.
CONVENCIONES
AG:G/':SCSQ:]O de AC: Archivo Central CT: Conservacion Total S: Seleccion MT: Medio Técnico E: Eliminacion
Elaboro: Jeannethe Jiménez Olivares

Profesional Universitario

Omar Dario Quiroga Arias

Asistente

MIRYAM AURORA JIMENEZ BUITRAGO
Subdirectora Administrativa y Financiera ( E )

DAVID LOPEZ ROMERO
Coordinador Grupo Nacional de Gestién Documental

Ciudad y fecha de aprobacion: Bogotd, septiembre 26 de 2024




